Ledziny 17.07.2007 r

Protokol nr BK 0913/ VI /2007

kontroli przeprowadzonej w instytucji kultury pod nazwa Miejska Biblioteka Publiczna z
siedziba w Ledzinach, ul. Ledzinska 86.

Kontrole przeprowadzita Gt. Specjalista ds kontroli wewngtrznej mgr Joanna Warchulska-
Kope¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny z dnia

04.07.2007r.

Kontrola obejmuje wydatki instytucji kultury w 2007 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie zapisu art. 187 ustawy o finansach publicznych,
ktéry zobowiazuje Burmistrza Miasta do skontrolowania co najmniej 5 % wydatkéw
podleglych jednostek, w tym wypadku dzialajac jako organizator.

Stosownie do planu finansowego MBP na 2007 rok — wydatki planowane szacuje si¢ na
kwote 428 535,70 z1.

Skontrolowano kwote 34 272,00 zl, co stanowi ok. 8 % planowanych wydatkow MBP w
2007.

Miejska Biblioteka Publiczna jako instytucja kultury powstata moca Uchwaty Rady Miasta
Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 r w sprawie utworzenia instytucji kultury
Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach.

Instytucja dziata w tej formie prawnej od 01.04.2001 roku.

Dyrektorem MBP jest mgr Joanna Wicik petniaca funkcje od dnia 01.08.2001 roku.

Glowna Ksiggowa jest mgr Irena Zadlo petniaca funkcje od 02.11.2001 roku.

Biblioteka sktada si¢ z czg$ci centralnej oraz filii nr 1, mieszczacej si¢ w Ledzinach przy ul.

Hotdunowskiej nr 39.



MBP zatrudnia lacznie 8 pracownikow ( 7,25 etatu): dyrektor, gt Ksigegowy, 4

bibliotekarze, sprzataczka, rzemieslnik-palacz.

MBP dziata na podstawie Statutu stanowiacego zatacznik nr 1 do Uchwaty Rady Miasta

Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 roku w sprawie utworzenia instytucji

kultury Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach.

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

l.

Ustawa z dnia 26.11.1998 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2005, nr 249, poz.2104
),

. Ustawa z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz.

694 ze zmianami),

. Ustawa z dnia 17.12.2004 r o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych ( Dzu. z 2005, nr 14, poz. 114 z péZniejszymi zmianami),

. Ustawa z dnia 25.10.1991 roku o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j

(tekst jednolity Dz.U. 2001, nr 13, poz. 123 ze zmianami),

. Ustawa z dnia 27.06.1997 roku o bibliotekach ( Dz.U. 1997, nr 85, poz. 539 ze zm),
. Ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U 2006, nr 164, poz.

1163 ze zm),

. Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Sztuki z dnia 22.04.1999 r w sprawie zasad

wynagradzania pracownikoOw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych

dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury ( Dz.U. 1999, nr 45, poz. 446 ze zm),

. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z 19.12.2002 r w sprawie

wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu

podrozy stuzbowej na obszarze kraju ( DzU. 2002, nr 236, poz. 1990 ze zm).

. Statut MBP

Przedmiot kontroli:

l.

Kontrola realizacji wydatkow z dotacji podmiotowej przyznanej instytucji kultury przez

Urzad Miasta w 2007 r, a w szczeg6lnosci realizacja zobowiazan publicznoprawnych,



wydatkow na ptace i pochodne oraz inne wydatki osobowe,

- terminowa realizacja obowiazku zaptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne

- terminowe realizacja obowiazku zaptaty zaliczek na podatek dochodowy od os6b

fizycznych, sktadki na Fundusz Pracy,

prawidlowe wyplacanie wynagrodzenia pracownikom instytucji kultury ( stawka,

kategoria zaszerwgwania, premia).

2.

Procedury zaméwien publicznych stosowane przez podmiot kontrolowany.

W MBP obowiazuja nastgpujace uregulowania sktadajace si¢ na polityke rachunkowosci:

10.
11.

. Zarzadzenie nr 2/2007 Dyrektora MBP z dnia 31.01.2007 w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego.
zarzadzenie wewngtrzne Dyrektora MBP w Ledzinach z dnia 30.04.2004 r w sprawie

ustalenia planu kont oraz szczegdétowego ich funkcjonowania,

. instrukcja wewngtrznego obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych w MBP w

Ledzianch,

. zatacznik do instrukcji obiegu dokumentow stanowiacy wykaz 1 wzory podpisow

0sOb uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,

. zarzadzenie Dyrektora MBP nr 1/2003 w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci

dla MBP w Ledzinach,

wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach
danych,

zasady ochrony danych oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania w MBP w

Ledzinach,

. 1nstrukcja inwentaryzacyjna,

instrukcja kasowa,
wykaz programow komputerowych uzywanych w jednostce.
Zarzadzenie nr 1/2005 Dyrektora MBP z 04.11.2005 r w sprawie Regulaminu

wynagrodzenia pracownikéw MBP w Ledzinach



Umowa nr BE/33/2007 z dnia 26.03.2007 r Gmina Le¢dziny przekazata w formie dotacji
podmiotowej za S$rodkéw budzetowych kwote 420 000,00 zl z przeznaczeniem na
poszczegolne kategorie wydatkow.

Ostatecznie kwotg¢ dotacji zaplanowano w nastgpujacy sposob :

« ptace i pochodne 335 045,00 zt

« pozostate wydatki osobowe 11.000,00 zt

« pozostale ustugi i materiaty 50 955,00 zt

« zakup ksiazek 23 000,00 zt

Stwierdza sig, 1z kwota dotacji podmiotowej jest ujgta w planie finansowym instytucji
kultury ( plan jednostkowy dochodéw i wydatkdéw), a wielko$¢ planowanych wydatkow

wynosi ogdtem 428 535,70 zi.

AD 1

Kontrola realizacji wydatkow z dotacji podmiotowej przyznanej instytucji kultury przez
Urzad Miasta w 2007 r, a w szczegdlnosci realizacja zobowigzah publicznoprawnych,
wydatkow na ptace 1 pochodne oraz inne wydatki osobowe:

- terminowa realizacja obowiazku zaptaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne

- terminowe realizacja obowiazku zaplaty zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, sktadek na Fundusz Pracy

- prawidlowe wyplacanie wynagrodzenia pracownikom instytucji kultury ( stawka,

kategoria zaszerwgwania, premia).

« Poddano kontroli:

« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 11/2007

« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 12/2007
« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 7/2007



« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 8/2007
« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 16 /2007
« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 17/2007

« polecenie wyjazdu stuzbowego nr 19/2007

uwagi: Do skontrolowanych plecen wyjazdu stuzbowego nie dotaczono rachunkow (

biletow) potwierdzajacych wydatek. Zmiana do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spoteczne] w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej

z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju z 30.11.2006 ( Dz.U. 2006, nr 227. poz.

1661) wprowadzila nastepujace ureculowanie: do rozliczenia kosztow podrozy pracownik

zalacza dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegdlne wydatki; nie dotyczy to diet

oraz wydatkow objetych ryczaltami. Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byvlo

mozliwe, pracownik sklada pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku 1 przyczynach

braku jego udokumentowania.”. Wskazana zmiana weszla w zycie od dnia 01.01.2007 r.

« wynagrodzenie za kwiecien 2007 ( wszyscy pracownicy), stawki zasadnicze, premie
« wynagrodzenie za maj 2007 ( wszyscy pracownicy), stawki zasadnicze, premie, nagroda

jubileuszowa.

-terminowa zaptata sktadek na ubezpieczenie spoteczne za luty
-zaptata zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych— za luty
-terminowa zaptata sktadek na Fundusz Pracy- — za luty

tacznie — 9 478,00 zt

-terminowa zaptata sktadek na ubezpieczenie spoleczne za marzec
-zaptata zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych— za marzec
-terminowa zaptata skltadek na Fundusz Pracy- — za marzec

tacznie — 9 285,85 zt

- terminowa zaptata sktadek na ubezpieczenie spoteczne — za kwiecien

- zaptata zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych— za kwiecien



terminowa zaplata sktadek na Fundusz Pracy- — za kwiecien
lacznie: 9 289,00 zi

AD 2

Procedury zamowien publicznych stosowane przez podmiot kontrolowany przy zakupie
ksigzek.

- dowod nr 390 — 191, 94 zt

- dowdd nr 389 — 403,83 zt

- dowod nr 388 — 220,00 zt

- dowdd nr 387 — 148,92 zt

—~ dowod nr 249 — 1 332,77 zt

- dowod nr 248 — 1 226,38 zt

- dowod nr 246 — 440,85 zt

- dowodnr110— 153,61 zt

- dowddnr42 - 2101,00 zt

Miejska Biblioteka Publiczna w 2007 r wyda na zakup ksiazek kwote 23 000,00 zl. Jest to
kwota wynikajaca z umowy dotacyjnej oraz skalkulowana na podstawie zaméwien z lat
poprzednich. Stosownie do wyjasnien zlozonych przez Dyrektora do zakupu ksiazek (
dostawy ksiazek) MBP nie stosuje ustawy Prawo zamdwien publicznych, z uwagi na kwote,
ktora miesci si¢ w ustawowym limicie srodkow wydawanych bez zamoéwienia publicznego,
ponadto dostawy ksiazek do biblioteki nie maja charakteru dostaw okresowo
powtarzajacych si¢ w rozumieniu art. 34 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Dostawa
ksiazek w MBP nie ma charakteru cyklicznego, brak tu regularnosci, powtarzalnosci
zamoOwienia. Ponadto argumentem $wiadczacym za faktem nieregularno$ci, jest zamawianie
ksiazek w zaleznosci od aktualnych potrzeb czytelnikow, czy biezacej liczby nowosci.
W zwiazku z powyzszym, jak 1 oficjalnym stanowiskiem Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych potwierdzajacym prawidlowos¢ dzialania bibliotek w sferze zamowien
publicznych - kontrolujacy nie stwierdza nieprawidtowosci.

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.



Informacje koncowe

Stosownie do § 9 1 10 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miasta Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu
zazada¢ uzupelnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wplyw na
wynik kontroli oraz zglosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest
zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 7 (siedem) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz gtownego ksiggowego.

Protokdét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny mgr Wiestawa Stambrowskiego

2. Dyrektora MBP mgr Joanny Wicik

3. Gl Specjalisty ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢
Dyrektor MBP gléwny ksieggowy MBP kontrolujacy



