Ledziny 14.05.2009 r

Protokol nr BK 0913/ 4 /2009

podmiot kontrolowany: samorzadowa instytucja kultury- Miejska Biblioteka Publiczna z
siedziba w Ledzinach, ul. Ledzinska 86.

podmiot kontrolujacy: Burmistrz Miasta Ledziny poprzez upowaznionego pracownika Gt.
Specjaliste ds kontroli wewngtrznej mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie
upowaznienia z dnia 04.05.2009r.

Kontrola obejmuje wydatki z dotacji dla instytucji kultury w 2009 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie zapisu art. 187 ustawy o finansach publicznych,
ktory zobowiazuje Burmistrza Miasta do skontrolowania co najmniej 5 % wydatkow

podlegtych jednostek, w tym wypadku dziatajac jako organizator.

Dane ogolne

Miejska Biblioteka Publiczna jako samorzadowa instytucja kultury powstata moca Uchwaty
Rady Miasta Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 r w sprawie utworzenia
instytucji kultury Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach.

Instytucja dziala w tej formie prawnej od 01.04.2001 roku.

Dyrektorem MBP jest mgr Joanna Wicik pelniaca funkcj¢ od dnia 01.08.2001 roku.

Gtéwna Ksiegowa jest mgr Irena Zadlo pelniaca funkcje od 02.11.2001 roku.

Biblioteka sktada si¢ z czg$ci centralnej w Ledzinach, ul. Ledzinska 86 oraz filii nr 1,
mieszczacej si¢ w Ledzinach przy ul. Hotdunowskiej nr 39.

MBP zatrudnia 1lacznie 8 pracownikéw (7,25 etatu): dyrektor, gl. Ksigegowy,
5 bibliotekarze, sprzataczka.

MBP dziata na podstawie Statutu stanowiacego zatacznik nr 1 do Uchwatly Rady Miasta
Ledziny nr CLXXXIX/01/01 z dnia 31.01.2001 roku w sprawie utworzenia instytucji
kultury Miejska Biblioteka Publiczna w Ledzinach.



Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:
1. Ustawa z dnia 26.11.1998 roku o finansach publicznych(Dz. U. 2005, nr 249, poz.2104 ),
2. Ustawa z dnia 29.09.1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz.

694 ze zmianami),

3. Ustawa z dnia 17.12.2004 r o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych ( Dzu. z 2005, nr 14, poz. 114 z pdzniejszymi zmianami),

4. Ustawa z dnia 25.10.1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;j

(tekst jednolity Dz.U. 2001, nr 13, poz. 123 ze zmianami),
5. Ustawa z dnia 27.06.1997 roku o bibliotekach ( Dz.U. 1997, nr 85, poz. 539 ze zm),
6. Statut MBP

7. Zarzadzenie nr 5 Dyrektora MBP z 17.12.2008 r w sprawie wprowadzenia Planu Pracy
na 2009 rok

W MBP obowiazuja nast¢pujace uregulowania wewngtrzne:

1.

zarzadzenie nr 2/2007 Dyrektora MBP z dnia 31.01.2007 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego.
zarzadzenie wewngetrzne Dyrektora MBP w Ledzinach z dnia 30.04.2004 r w sprawie

ustalenia planu kont oraz szczegdtowego ich funkcjonowania,

. instrukcja wewngtrznego obiegu dokumentoéw finansowo-ksiggowych w MBP w

Ledzianch,
zalacznik do instrukcji obiegu dokumentéw stanowiacy wykaz 1 wzory podpisow

0sOb uprawnionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,

. zarzadzenie Dyrektora MBP nr 1/2003 w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci

dla MBP w Ledzinach,

wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych,

zasady ochrony danych oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania w MBP w
Ledzinach,

regulamin Pracy

zarzadzenie nr 4/2008 Dyrektora MBP z 14.08.2008r. w sprawie Regulaminu

wynagrodzenia pracownikow MBP w Ledzinach

10. instrukcja inwentaryzacyjna,



11.1instrukcja kasowa,

12.wykaz programéw komputerowych uzywanych w jednostce.

Stosownie do planu finansowego MBP na 2009 rok — wydatki planowane szacuje si¢ na
kwote 470 747,12 zl, gdzie najwieksza czg$¢ stanowia wydatki na wynagradzania
1 $wiadczenia na rzecz pracownikow, nastgpnie zakup materiatow i energii, zakup ksiazek,
ustugi obce.

Dochody MBP uzyskiwane sa m.in. z dotacji Gminy Ledziny, dotacji z Ministerstwa
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego, ustug ksera, odsetek, darowizn, §rodkow z kar,
Z wynajmu pomieszczen.

Skontrolowano wyrywkowo kwote 24 708,16 zt co stanowi ponad S5 % planowanych

wydatkéw MBP w 2009 roku.

Przedmiot kontroli:

1.Kontrola realizacji zalecen sformutowanych podczas kontroli wewngtrznej w 2008 roku.
2.Kontrola realizacji planu finansowego.

3. Terminowa realizacja obowiazku zaptaty zobowiazan wynikajacych z faktur 1

rachunkow.

AD 1 Kontrola realizacji zalecen sformulowanych podczas kontroli wewnetrznej w

2008 roku.

W protokole kontroli nr BK 0913/1V/2008 z 06.06.2008 r. oraz w wystapieniu

pokontrolnym skierowanym do Dyrektora MPB w Ledzinach sprecyzowano 7 zalecen do

realizacji w celu usunigcia nieprawidlowosci. Po dokonaniu czynnos$ci kontrolnych
stwierdza sig, 1Z:

- Dyrektor w formie zarzadzenia opracowat plan pracy instytucji na 2008 rok,

- Plan finansowy sporzadzony jest prawidiowo,

- Zasady dotyczace premii 1 nagrody rocznej dla Dyrektora MBP zostaty uregulowane w
nastgpujacych aktach: Zarzadzenie Burmistrza Miasta Ledziny nr 0151/534/09 z
27.02.09 w sprawie ustalenia zasad premiowania kierujacych samorzadowymi
instytucjami kultury w Gminie L¢dziny oraz Zarzadzenie Burmistrza Miasta L¢dziny

nr 0151/548/09 z 18.03.09 w sprawie szczegdlowych zasad 1 trybu przyznawania



nagrody rocznej osobom kierujacym samorzadowymi instytucjami kultury w Gminie
Ledziny oraz wzoru wniosku o przyznanie nagrody rocznej,

- Realizacja zalecenia dotyczacego zmiany zapisOw aktu powotania Dyrektora i Gl.
Ksiggowej okazala si¢ bezprzedmiotowa, gdyz zmienity si¢ przepisy prawne dotyczace
zasad wynagradzania w/w podmiotow, w §wietle ktorych zapisy aktow powotania

okazaty si¢ prawidtowe.
AD 2 Kontrola realizacji planu finansowego.
Na rok 2009 opracowano plan finansowy biblioteki dostosowujac go do wielko$ci

przyznanej dotacji.

Plan po stronie przychodow wynosi : 470 747,12 zt

w tym:

dochody wiasne 10 747,12 zt

dotacje 460 000,00 zt
Plan wydatkéw wynosi: 470 747,12 zt
w tym:

wynagrodzenia 283 570,00 zt

W trakcie badania wykonania planu finansowego sprawdzono wyrywkowo dowody
ksiggowe ( wykaz dowodow w pkt AD 3 niniejszego protokotu) z miesigcy styczen, luty,
marzec 1 kwiecien br. Wszystkie kontrolowane dowody byty sprawdzone przez
pracownikéw MBP pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kontrola
merytoryczna polegala na zbadaniu, czy dane zawarte w dowodach odpowiadaja
rzeczywistosci, czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byta celowa z punktu
widzenia jednostki kontrolowanej. Ponadto sprawdzono, czy wydatek chroni interes
instytucji oraz czy wszystkie dane jakosciowe, iloSciowe 1 wartoSciowe podane w
dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci. Kontrola formalna potwierdzita kompletnos¢
dokumentu. Kontrola rachunkowa polegata na sprawdzeniu czy dokument zostal
wystawiony w sposob technicznie prawidtowy i zgodny pod wzgledem rachunkowym, czy

nie ma bledow arytmetycznych w obliczeniach.



W czasie analizy planu finansowego ( wydatkow) stwierdzono, iz na zakup ksiazek MBP
otrzyma z dotacji ( umowa dotacyjna nr 02/BP/2009 z dnia 08.01.2009r. ) 50 000,00 zi.
Z programu “ Literatura i czytelnictwo ““ Priorytet 2 : Zakup nowos$ci wydawniczych dla
biblioteki, realizowanego przez Ministerstwo Kultury 1 Dziedzictwa — MBP otrzyma w br.
3 400,00 zt.

Umowa nr 02/BE/2009 z dnia 08.01.2009 r Gmina Ledziny przekazata w formie dotacji
podmiotowej za $rodkéw budzetowych kwote 460 000,00 zt z przeznaczeniem na
poszczegdlne kategorie wydatkow.

Ostatecznie kwotg¢ dotacji zaplanowano w nastgpujacy sposob :

« ptace i pochodne 351 572,00 zt

« pozostate wydatki osobowe 8 300,00 zt

« pozostate ustugi 1 materiaty 50 128,00 zt

« zakup ksiazek 50 000,00 zt

AD 3 Terminowa realizacja obowiazku zaplaty zobowigzan wynikajgcych z faktur i

rachunkow.

« Poddano kontroli:
f-ra nr 7/kz/2009 — 1 944,68 71
f-ranr 09001317 — 336,57 zt
f-ranr 0/c/9/38 - 512,00 zt
f-ra nr 1123/bhp/02/2009 - 494,00 zt
f-ra nr 1308/09 — 934,00 zi
f-ranr 1273/09- 2 141,22 7zt
f-ra nr 3256021/034 — 1 956,36 zi
f-ra nr 43/03/2009 — 1 114,00 zt
f-ra nr 0/¢/9/63 — 514,00 zt
f-ra nr 61/03/2009 — 2 054,00 zt
f-ra nr 3256021/036 — 718,27 zt
f-ra nr 002633/fv/09 — 244,00 zt
f-ranr 2667/09 — 449,29 zi
f-ra nr 2643/09 - 576,38 zt



f-ra nr 32237/09/03-99 — 3 452,55 7k
K/7/2008 — ( 22624-22763)- 3 452,55 zt
f-ra nr 0/c/9/63 — 514,00 zi

f-ra nr 62/03/2009 — 3 300,00 zt

Terminowo$¢ realizacji wydatkow nie budzi zastrzezen.

Informacje koncowe

Stosownie do Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli oraz zgtosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzyC zastrzezenia, jednak nie jest
zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokot zawiera 6 ( sze$¢ ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

kontrolujacego, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz gtownego ksiggowego.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny mgr Wiestawa Stambrowskiego
2. Dyrektora MBP mgr Joanny Wicik
Dyrektor MBP gléwny ksieggowy MBP kontrolujacy



