Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia 0151/734/10
Burmistrza Miasta Ledziny

z dnia 01.02.2010r.

Zakres obowigzkow koordynatora Programu Likwidacji Niskiej Emisji w Gminie

Ledziny

1. Kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacjg projektu.

2. Kontrola wydatkowania $rodkdéw, przygotowywanie oraz opisywanie
merytoryczne faktur.

3. Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem.

4. Nadzér nad przygotowaniem i realizacjg zaméwien publicznych zgodnie z
ustawg Prawo Zamodwien Publicznych w zakresie dziatan projektowych.

5. Opracowywanie harmonogramow rzeczowo - finansowych i ptatnosci
projektu oraz ich aktualizowanie.

6. Opracowywanie wnioskoéw o ptatnosc.

7. Utrzymywanie statych kontaktéw z instytucjg finansujaca tj. WFOSIGW w
Katowicach.

8. Terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji,
przestrzeganie obowigzkéw i zalecen wynikajacych z realizacji umowy,
procedur, standardéw oraz innych obowigzujacych dokumentow.

9. Nadzorowanie pracy wszystkich o0s6b zaangazowanych w realizacje
projektu.

10. Kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu oraz z zawartg umowgq o dofinansowanie projektu.

11.Nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we
wniosku, w tym budzetem i harmonogramem

12.Prowadzenie promocji projektu poprzez prowadzenie oraz aktualizacje
strony internetowej projektu tj. tablice ogtoszeniowg projektu oraz strone
internetowg www.niskaemisja.ledziny.pl

13. Nadzorowanie biezacych postepdéw w realizacji projektu.



