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Na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 21
kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow

budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 80, poz. 563)

wprowadza si¢ w Zycie

,, Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego ”
dla budynku Urz¢du Miasta Ledziny
w

Le¢dzinach, ul. Le¢dzinska 55

Przedmiotowa Instrukcja obowiazuje wszystkich pracownikéw, wykonawcow robot
niebezpiecznych pozarowo oraz wszystkie osoby przebywajace w pomieszczeniach budynku

Urzedu Miasta Ledziny.

Burmistrz Miasta

Ledziny, dNia ...ccccovcvevciiecieecces et

Uw a g a : Z ustaleniami niniejszej Instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich

pracownikow Urzgdu Miasta Ledziny z pisemnym potwierdzeniem w imiennej liScie,

ktora powinna stanowi€ integralng cz¢S¢ niniejszej instrukcji. 4
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Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej
aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania

obiektu, ktore wplywaja na zmian¢ warunkow ochrony przeciwpozarowe;j.

I. Wstep. Wyjasnienie podstawowych pojec.

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest okreslenie wymagan przeciwpoZarowych, jakie
obowiazuja na terenie budynku Urzedu Miasta Ledziny. Aby okresli¢ wymagania
przeciwpozarowe  dotyczace  budynku  przeprowadzono  analiz¢  zabezpieczenia

przeciwpozarowego w oparciu o obowiazujace przepisy, wykorzystujac:

- ustalenia z wizji lokalnej budynku dokonanej w trakcie normalnej eksploatacji oraz
informacje dotyczace podstawowych funkcji poszczegdlnych pomieszczen,
- sporzadzone w obiekcie szkice sytuacyjne,

- dokumentacje¢ techniczno-budowlana.

W niniejszym dokumencie okreslono:

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia obiektu oraz sposobu jego
uzytkowania;

2) sposodb poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym stosowanych
w budynku urzadzen przeciwpozarowych i gasnic;

3) sposoby postgpowania na wypadek pozaru i1 innego zagrozenia;

4) sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym;

5) sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji ludzi;

6) sposoby zaznajamiania pracownikéw Urzedu Miasta Ledziny z trescia przedmiotowe;j

instrukcji oraz z przepisami przeciwpozarowymi.

Z Ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 roku j(.t. Dz. U. z 2002 r. nr 14,

poz.1229 z pdzn. zm.),_wynika m.in., co nastgpuje:

Art. 3.
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Osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajac ze srodowiska, budynku,
obiektu lub terenu sa obowiazane zabezpieczy¢ je przed zagrozeniem pozarowym lub innym

miejscowym zagrozeniem.

Art. 4 ust. 1
Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, zapewniajac jego ochrong

przeciwpozarowa, obowiazany jest w szczegolnosci:
1) przestrzegaé przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych,

2) wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprz¢t pozarniczy i1 ratowniczy oraz

srodki gasnicze zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,

3) zapewni¢ konserwacje 1 naprawy sprz¢tu oraz urzadzen okreslonych w pkt 2, zgodnie
z zasadami 1 wymaganiami gwarantujacymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
4) zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub na terenie bezpieczenstwo
1 mozliwos$¢ ewakuacji,
5) przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratownicze;,
6) zaznajomi¢ pracownikdéw z przepisami przeciwpozarowymi,
7) ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek powstania pozaru, klgski zywiotowej lub innego

miejscowego zagrozenia.

Zasadniczym celem niniejszego opracowania jest ustalenie algorytmow postgpowania na
wypadek powstania pozaru, wybuchu lub innego miejscowego zagrozenia, co stanowi

wypetnienie obowiazku wynikajacego z art.4 pkt. 5 ustawy o ochronie przeciwpozarowe;.

Ilekroé¢ w Instrukcji jest mowa o:
» zapobieieniu powstawaniu i rozpriestrzenianiu si¢ poZaru lub innego miejscowego
zagroZenia — rozumie si¢ przez to:
a) zapewnienie koniecznych warunkow ochrony technicznej nieruchomosciom
i ruchomo$ciom
b) tworzenie warunkéw organizacyjnych 1 formalnoprawnych zapewniajacych
ochrong ludzi 1 mienia, a takze przeciwdziatajacych powstawaniu lub minimalizujacych

skutki pozaru lub innego miejscowego zagrozenia;

» bezpieczenstwie pozarowym — rozumie si¢ przez to stan eliminujacy zagrozenie

dla zycia lub zdrowia ludzi uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu norm
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prawnych i technicznych srodkéw zabezpieczenia przeciwpozarowego oraz

prowadzonych dziatan zapobiegawczych przed pozarem;

» pracach niebezpiecznych pod wzgledem poZarowym — rozumie si¢ przez to prace, ktorych

»

prowadzenie moze powodowacl bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub
wybuchu;

materiatach niebezpiecznych poZarowo — rozumie si¢ przez to nastgpujace materialy
niebezpieczne: gazy palne, ciecze palne o temperaturze zaplonu ponizej 328,15 K (55°C),
materialy  wytwarzajace w zetknigciu z woda gazy palne, materiaty zapalajace si¢
samorzutnie na powietrzu, materiaty wybuchowe 1 pirotechniczne, materiaty ulegajace
samorzutnemu rozkladowi lub polimeryzacji oraz materiaty majace sklonnosci do

samozapalenia;

» przeciwpoziarowym wylqczniku prqdu — rozumie si¢ przez to wylacznik odcinajacy doplyw

»

»

»

pradu do wszystkich obwodéw, z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje i
urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbgdne podczas pozaru; odcigcie dopltywu
pradu przeciwpozarowym wytacznikiem nie moze powodowaé samoczynnego zalaczenia
drugiego zrodta energii elektrycznej, w tym zespotu pradotworczego, z wyjatkiem zrodia
zasilajacego oswietlenie awaryjne, jezeli wystgpuje ono w budynku,

strefie poZarowej — rozumie si¢ przez to budynek albo jego czg$¢ oddzielona od innych
budynkoéw lub innych czg$ci budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowego, badz tez
pasami wolnego terenu o szeroko$ci nie mniejszej niz dopuszczalne odleglosci od innych
budynkow, okreslone z uwagi na wymagania bezpieczenstwa pozarowego w przepisach
techniczno — budowlanych; czgécia budynku, o ktéorej mowa wyzej, jest takze jego
kondygnacja, jezeli klatki schodowe i szyby dzwigowe w tym budynku spetniaja co najmniej
odpowiednie wymagania, okreslone w przepisach techniczno — budowlanych dla klatek
schodowych,

technicznych srodkach zabezpieczen przeciwpoiarowych — rozumie si¢ przez

to urzadzenia, sprzet, instalacje i rozwiazania budowlane stuzace zapobieganiu

powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow,

terenie przyleglym — rozumie si¢ przez to pas terenu wokot obiektu, o szerokosci rownej
minimalnej dopuszczalnej odleglosci od innych obiektow z uwagi na wymagania

bezpieczenstwa pozarowego okreslone w przepisach techniczno — budowlanych,
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»

»

urzqdzeniach przeciwpoiarowych — rozumie si¢ przez to urzadzenia (stale lub

potstate, uruchamiane rgcznie lub samoczynnie) stuzace do wykrywania

i zwalczania pozaru lub ograniczania jego skutkow, a w szczegdlnosci : stale i potstale
urzadzenia gasnicze 1 zabezpieczajace, urzadzenia wchodzace w skilad  urzadzenia
wchodzace w sktad dzwigkowego systemu ostrzegawczego 1 systemu sygnalizacji
pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno — alarmowe, urzadzenia odbiorcze alarméw
pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatow uszkodzeniowych, instalacje oswietlenia
ewakuacyjnego, hydranty 1 zawory hydrantowe, pompy w pompowniach
przeciwpozarowych,,  przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia oddymiajace oraz

drzwi i bramy przeciwpozarowe, o ile sa wyposazone w systemy sterowania,

odpowiednich warunkach ewakuacji — rozumie si¢ przez to zespot przedsiewzigé oraz
srodkow techniczno — organizacyjnych zapewniajacy szybkie 1 bezpieczne opuszczenie
strefy zagrozonej lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawno$ci 0sob

przebywajacych w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiardw;

I1. Zasady ogolne.

Pozary stanowia jedna z najdotkliwszych 1 najgrozniejszych klesk zywiotowych, niszcza

bowiem bezposrednio mienie, a czgsto rdwniez zagrazaja zyciu i zdrowiu ludzi.

O  Osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajace ze srodowiska,
budynku, obiektu lub terenu sa obowiazane zabezpieczy¢ je przed zagrozeniem pozarowym
lub innym miejscowym zagrozeniem.

O  Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zgodnie z art. 4 wust. 1
Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. nr 81, poz.351 z
pézn. zm. j.t. Dz. U. z 2002 r. nr 14, poz.1229 z pdzn. zm.),_ zapewniajqc ochrone
przeciwpozarowq w budynku Urzedu Miasta Ledziny w Ledzinach, ul. Ledzinska 55,

zobowiqzany jest w szczegolnosci:

1/ przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technologicznych,

2/ wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz
srodki gasnicze zgodnie z obowigzujacym zasadami,

3/ zapewni¢ konserwacj¢ i naprawy posiadanego sprzgtu oraz urzadzen zgodnie z

zasadami 1 wymaganiami gwarantujacymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
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4/ zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub na terenie
bezpieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuacji,

5/ przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

6/ zaznajomi¢ pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi,

7/ ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek powstania pozaru, klgski zywiotowe;j

lub innego miejscowego zagrozenia.

Odpowiedzialno$¢ za realizacje obowiazkdéw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;,
o ktorych mowa powyzej, stosownie do obowiazkéw 1 zadan powierzonych w odniesieniu do

budynku i terenu, przejmuje Burmistrz Miasta Ledziny.

Wymagania ochrony przeciwpozarowej sprowadzaja si¢ do wyeliminowania mozliwosci
powstania pozaru, a w przypadku jego zaistnienia do ograniczenia jego zasiggu, a tym samym do

ograniczenia strat materialnych.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych 1 terenéw (Dz. U.
Nr 80, poz. 563) naktada na wtasciciela lub uzytkownika obowiazek wykonania Instrukcji

Bezpieczenstwa PoZarowego.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego, zwana dalej Instrukcja okresla:
»  potencjalne zrodla powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania,
=  zasady zapobiegania mozliwo$ci powstania pozaru,

=  zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,

=  zasady wyposazenia obiektu w podrgczny sprzet gasniczy,

»  zasady postgpowania na wypadek powstania pozaru,

=  zasady prowadzenia ewakuacji,

=  zasady prowadzenia szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

Do zapoznania si¢ z Instrukcja Bezpieczenstwa i przestrzegania jej ustalen zobowigzani
sa wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Ledziny, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i

zajmowane stanowisko.

Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji pracownicy potwierdzaja wtasno-

rgcznym podpisem na imienne;j liscie ,,zapoznanych z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego™.
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Postanowienia Instrukcji obowiazuja rowniez pracownikow firm obcych wykonujacych

jakiekolwiek prace na terenie budynku Urzedu Miasta Ledziny.

Umowa o powierzenie (wykonanie) prac na terenie budynku Urzedu Miasta Ledziny
musi zobowiazywa¢ wykonawcOw do przestrzegania ustalen wynikajacych z tresci instrukcji.
Wykonawcy ponadto zobowiazani sa zapoznac z trescia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
swoich pracownikow, ktorzy potwierdzaja przyjecie do wiadomos$ci jej postanowien

wlasnorgcznym podpisem.
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ITI. Warunki ochrony przeciwpozarowej.

1. Dane ogdlne.

Budynek Urzedu Miasta Ledziny jest obiektem wolnostojacym, czgsciowo podpiwniczonym, o
trzech kondygnacjach nadziemnych.

Powierzchnia uzytkowa obiektu wynosi 2539,0 m?, w tym :

- piwnice - 350,10 mz,

-parter - 1208,80 m?,

814,30 m’,

165,80 m”.

- 1 pigtro

- 2 pigtro

Budynek trzykondygnacyjny, wysoko$¢ +11,15 m - budynek niski (N).
Obiekt uzytecznosci publicznej z funkcja biurowa.

Ilo$¢ 0s6b mogacych jednoczesnie przebywac na kondygnaciji :

- parter - do 250 os6b (z uwagi na salg widowiskowa),

- 1 pigtro - do 30 os6b,

- 2 pigtro - do 20 os6b.

2. Kategoria zagrozenia ludzi.

Zgodnie z funkcja poszczegolne kondygnacje zaliczamy do kategorii zagrozenia ludzi (KZL) :

- piwnice — ZL III (szatnia, podscenie) + PM o Qq < 500 MJ/m* (pom. techniczne i pomocnicze)
-parter - ZL I, (z uwagi na sale¢ widowiskowa wchodzaca w strefe pozarowa budynku),

- 1 pigtro - ZL III,

- 2 pigtro - ZL III.

3. Podzial na strefy pozarowe.
Budynek Urzedu Miasta Ledziny stanowi jedna strefe pozarowa o powierzchni 2539,0 m?

dopuszczalna wielko$é strefy pozarowej wynosi 8000 m”.

4. Klasa odpornosci pozarowej.
Budynek Urzedu Miasta Legdziny jest wykonany w klasie ,,C” odpornosci pozarowej z
elementow konstrukcyjnych nierozprzestrzeniajacych ognia — przy wymaganej klasie ,,C”

odpornosci pozarowej.

5. Warunki ewakuacji.

Komunikacj¢ pionowa zapewniaja dwie otwarte klatki schodowe, oraz schody wewngtrzne
usytuowane w holu gtownym (obstuguja parter i pigtro).

Poziomymi drogami ewakuacji na poszczegélnych kondygnacjach sa centralnie usytuowane

korytarze. Korytarze obudowane sa $cianami wykonanymi z cegty pelnej - odpornos¢ ogniowa

1
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klasy EI 60. Wejscia do pomieszczen zamykane sa (wydzielone od korytarzy) drzwiami
jednoskrzydlowymi petnymi.
Z pomieszczen biurowych, istnieja wyjscia ewakuacyjne prowadzace bezposrednio na drogi
ewakuacyjne (korytarze). Wyjscia te sa zamknigte drzwiami pojedynczymi skrzydlowymi o
szeroko$ci nie mniejszej niz 0,9 m w $wietle oscieznicy. Nie jest przekroczona dopuszczalna
dhugo$¢ przejscia ewakuacyjnego (40 m).
Z sali widowiskowej zapewniono dwa wyjscia ewakuacyjne prowadzace bezposrednio na
zewnatrz obiektu, zamykane drzwiami rozwieranymi dwuskrzydtowymi o szerokosci 1,80 m w
Swietle oscieznicy.
Kierunki ewakuacji i wyj$cia ewakuacyjne sa oznakowane tablicami informacyjnymi zgodnie z
zasadami okreslonymi w normach :

- PN-92/N-01256/02. Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

- PN-EN 01256-4. Znaki bezpieczenstwa. Techniczne $rodki przeciwpozarowe.

- PN-EN 01256-5. Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakow

bezpieczenstwa na drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych.

6. Warunki wykonczenia wnetrz.

Oktadziny sufitow - tynk 1 plyty g-k - elementy niezapalne.

Okfadziny $cian - S$ciany wykonane sa z materialow niepalnych z tynkiem cementowo-
wapiennym oraz z plyt g-k, w czgéci pomieszczen wykonczone tapeta.

Posadzki :

- klatek schodowych — niepalne,

- holl + korytarze — niepalne.

7. Urzadzenia przeciwpozarowe.
Budynek Urzedu Miasta Ledziny jest wyposazony w instalacj¢ wodociagowa wewngtrzna
przeciwpozarowa z hydrantami 25 1 52.
Jest to instalacja wodociagowa nawodniona, o parametrach :
- jednoczesno$¢ poboru wody z 2 hydrantéw wewnetrznych,
- ci$nienie na hydrancie : co najmniej 0,2 MPa
- wydajno$¢ hydrantu : DN 25 - 1,0 dm’/s, DN 52 — 2,5 dm’/s,
- zasig¢g hydrantu : DN 25 - 20 m + 3 m (zasigg pradu gasniczego),
- zasigg hydrantu : DN 52 - 20 m + 10 m (zasig¢g pradu gasniczego).

Inne urzqdzenia przeciwpozarowe nie wystepujq — nie ma obowiqzku ich stosowania z uwagi na

parametry pozarowo-techniczne budynku (budynek niski, ZL I + ZL III, pow. strefy 2532 m’).




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
dla budynku Urzedu Miasta Ledziny w Ledzinach, ul. Ledzinska 55

8. Instalacje uzytkowe.

Budynek Urzgdu Miasta Ledziny jest wyposazony w nastgpujace instalacje uzytkowe :
1/ wentylacyjna,

2/ grzewcza c.o0. system wodny, zasilana z sieci cieptowniczej KWK ,,Ziemowit”,

3/ elektroenergetyczna (230/400 V) ;

4/ odgromowa.

9. Zewngetrzna instalacja wodociagowa przeciwpozarowa.

Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne do zewngtrznego gaszenia pozaru stanowi miejska sie¢
wodociaggowa z hydrantami DN 80. Zapewniona jest jednoczesno$¢ pobdr wody z dwoéch
sasiednich hydrantéw zewnetrznych z zachowaniem parametréw : wydajnosé hydrantu 10 dm?’/s,

ci$nienie dynamiczne min. 0,2 MPa.

10. Droga pozarowa.
Drogg pozarowa stanowi ulica Ledzinska oraz drogi dojazdowe do parkingdw usytuowanych przed

budynkiem.
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IV. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Zadania i obowiazki z zakresu ochrony przeciwpozarowej dla zarzadzajacego Urzedem Miasta

Ledziny (Burmistrz), wynikaja z art. 3 i art.4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie

przeciwpozarowe] (tekst jednolity - Dz. U. Nr 147 z 2002 r., poz. 1229 z pdzn. zm.), ktory

odpowiada za:

zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych,
zapewnienie wyposazenia budynku w sprze¢t pozarniczy oraz normatywna ilo$¢ gasnic,
zapewnienie osobom przebywajacym w budynku bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacji,
przygotowanie budynku do prowadzenie akcji ratowniczej,

zabezpieczenie $Srodkow dla realizacji zadan ochrony przeciwpozarowej,

zlecanie wewngetrznych kontroli stanu przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych w
budynku.

kierowanie akcja ratownicza i ewakuacja ludzi z budynku do czasu przybycia jednostek

Panstwowej Strazy Pozarnej,

Pracownik prowadzacy sprawy ochrony przeciwpozarowe] w Urzedzie Miasta Ledziny

odpowiada za:

- kierowanie catoksztattem ochrony przeciwpozarowej w budynku Urzedu Miasta,

- koordynowanie dziatan i prac z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

- inicjowanie dziatan profilaktycznych z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

- podejmowanie  wewngtrznych  kontroli stanu przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych w budynku,

- utrzymywanie urzadzen przeciwpozarowych i1 gasnic w stanie pelnej sprawnosci
technicznej 1 funkcjonalnej,

- prowadzenie wymaganej dokumentacji dotyczacej zagadnien zwiazanych z
ochrong przeciwpozarowa.

- zaznajamianie pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi w ramach
prowadzenia szkolen z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j,

- opracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie dokumentéw majacych wptyw na
bezpieczenstwo pozarowe budynku,

- przestrzeganie terminé6w  kontroli  okresowych instalacji 1 urzadzen
przeciwpozarowych,

- przestrzeganie czasookresoOw przegladéw podrgcznego sprzetu gasniczego,

- wydawanie zezwolen na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo,
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- nadzorowanie prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo,

- egzekwowanie przestrzegania norm 1 przepisOw przeciwpozarowych przez
pracownikow,

- przedktadanie Burmistrzowi wnioskéw dotyczacych poprawy stanu ochrony
przeciwpozarowej,

- udziat w akcji ewakuacji ludzi z budynku do czasu przybycia jednostek

Panstwowej Strazy Pozarne;.

Pracownicy Urzedu Miasta Ledziny odpowiadaja za:

- przestrzegania obowiazujacych przepisow w zakresie zapobiegania pozarom 1 ich
zwalczania, w tym takze postanowien niniejszej instrukcji,

- dbanie o wlasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego na swoim stanowisku pracy,

- bezzwloczne zglaszania przetlozonym o zaobserwowanych nieprawidtowosciach w
zabezpieczeniu przeciwpozarowym,

- uczestniczenie w szkoleniu dotyczacym ochrony przeciwpozarowej,

- zawiadamiania o zaistnialym zagrozeniu (pozarze) oséb znajdujacych si¢ w strefie
zagrozenia oraz jednostki ochrony przeciwpozarowej (strazy pozarnej),

- posiadanie znajomosci zasad uzycia urzadzen przeciwpozarowych i gasnic oraz miejsc ich
rozmieszczenia w budynku,

- podejmowanie dziatan gasniczych za pomoca gasnic i hydrantéw wewngtrznych,

- udzial w akcji ratowniczo-gasniczej i ewakuacji ludzi do czasu przybycia jednostek

Panstwowej Strazy Pozarne;.
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V. Zasady bezpiecznej eksploatacji budynku.
W budynku Urz¢du Miasta Ledziny oraz na terenach przylegtych do nich jest zabronione
wykonywanie czynnosci, ktére moga spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie si¢, utrudnienie
prowadzenia dziatania ratowniczego lub ewakuacji, a w szczegdlnosci :
1) uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikow
mogacych spowodowac pozar.
2) uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w
sposoOb niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli
moze si¢ to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia,
3) rozgrzewanie za pomoca otwartego ognia smoly i innych materiatow w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czynnos$ci
na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym, a w pozostatych, jezeli zostana
zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze,

4) rozpalanie ognisk w mniejszej odlegltosci od budynku niz 10 m,

5) uzytkowanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na podtozu
palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta,

6) przechowywanie materiatlow niebezpiecznych pozarowo,

7) przechowywanie materiatow palnych oraz stosowanie elementéw wystroju i wyposazenia
wnetrz z materialdow palnych w odleglosci mniejszej niz 0,5 m od:

a) urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewngtrzne moga nagrzewac si¢ do
temperatury przekraczajacej 100° C,

b) stosowanie na ostony punktow S$wietlnych materiatow palnych, z wyjatkiem
materiatow trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci
co najmniej 0,05 m od zarowki,

c) instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak
wylaczniki, przetaczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podlozu palnym, jezeli
ich konstrukcja nie zabezpiecza podltoza przed zapaleniem,

d) skladowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogdlnej stuzacych
ewakuacji lub umieszczanie przedmiotow na tych drogach w sposdb zmniejszajacy ich
szerokos$¢ albo wysoko$¢ ponizej wymaganych wartosci,

e) zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe

uzycie,
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f) lokalizowanie elementéw wystroju wngtrz, instalacji 1 urzadzen w sposob
zmniejszajacy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych
w przepisach techniczno — budowlanych,

g) uniemozliwienie lub ograniczanie dostgpu do :

. gasnic 1 hydrantéw wewngtrznych,

. zrodet wody do celéw przeciwpozarowych,

. wyj$¢ ewakuacyjnych,

. wyltacznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.

Przeciwdzialanie zagrozeniu pozarowemu w pomieszczeniach budynku Urzedu Miasta
Ledziny powinno polega¢ w gldwnej mierze na eliminowaniu potencjalnych zrodet pozaru.

Oznacza to migdzy innymi konieczno$¢ przestrzegania nastepujacych zasad :

1) uzytkowanie poszczegélnych pomieszczen w sposdb zgodny z pierwotnymi
zatozeniami projektowymi; wszelkie zmiany w tym zakresie moga wystapi¢ wylacznie po
dostosowaniu pomieszczen do nowych funkcji, a tym samym do nowych wymagan

ochrony przeciwpozarowej,

2) utrzymywanie urzadzen i instalacji elektroenergetycznej w petnej sprawnosci
techniczne;,
3) eksploatowanie instalacji elektrycznej z uwzglednieniem obcigzen, wynikajacych

z przekrojow przewodoéw 1 zastosowanych zabezpieczen (zgodnie z dokumentacja
projektowa),

4) poddawanie instalacji elektrycznej 1 odgromowej wymaganym okresowym
przegladom i badaniom,

5) uwzglednianie przy adaptacji i modernizacji pomieszczen wymagan przepisow
budowy 1 eksploatacji urzadzen (instalacji) elektrycznych, zwtaszcza w przypadkach
podtaczenia dodatkowych odbiornikow energii elektrycznej,

6) instalowanie opraw o$wietleniowych oraz osprz¢tu instalacji elektrycznych (np.
wylaczniki, gniazda wtyczkowe) na podtozu niepalnym lub z odpowiednia izolacja od
palnego podtoza, uniemozliwiajaca jego zapalenie,

7) sktadowanie materiatow palnych tylko w pomieszczeniach przeznaczonych do
tego celu; zabronione jest przy tym skladowanie ich w pomieszczeniach o
dotychczasowym przeznaczeniu biurowym lub innej funkcji niz magazynowa, bez
dostosowania tych pomieszczen do nowych wymagan ochrony przeciwpozarowe;j,

8) zakaz palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia na terenie budynku,
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9) zakaz przechowywania palnych gazéw w budynku,

10) zakaz uzytkowania przenos$nych ogrzewaczy wngtrzowych z odkryta spirala

grzewcza (dopuszczalne sa jedynie typu zamknigtego),

11) zakaz uzytkowania grzatek elektrycznych - dopuszczalne sa ogrzewacze z

zabezpieczeniem termo bimetalowym (np. czajniki elektryczne ustawiane na niepalnym

podtozu),

12) pozostawienie po zakonczeniu pracy wiaczonych urzadzen (z wyjatkiem tych

urzadzen, ktore maja dziata¢ w sposéb ciagtly).
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V1. Zasady bezpiecznej eksploatacji urzadzen i instalacji.

Analiza potencjalnych czynnikow i przyczyn powstawania pozarow w budynkach dowodzi, ze
powaznym zrodlem zagrozenia pozarowego sa rdéznego rodzaju instalacje 1 urzadzenia
techniczne, ktére moga miec istotny wplyw na eliminacje lub ograniczenie mozliwosci
powstania badz rozprzestrzeniania si¢ pozaru, a takze na skuteczno$¢ prowadzonych dziatan

ratowniczych.

Z powyzszego wynika, Ze stala troska o nalezyty stan techniczno-uzytkowy znajdujacych si¢ w
budynku Urzedu Miasta Ledziny instalacji, urzadzen i sprzgtu jest bardzo waznym zadaniem i

obowiazkiem dla wszystkich pracownikow.

Obowiazujace przepisy przeciwpozarowe formuluja nastgpujace zasady ogolne ochrony
przeciwpozarowej instalacji:
a) instalacje 1 urzadzenia techniczne bgdace wyposazeniem budynku, powinny pod
wzgledem bezpieczenstwa pozarowego odpowiada¢ warunkom technicznym, okres§lonym w
Polskich Normach i przepisach szczego6lnych,
b) przy doborze instalacji i urzadzen nalezy uwzgledni¢ funkcje i przeznaczenie budynku
oraz wynikajace stad czynniki zagrozenia,
c¢) wszelkie instalacje 1 urzadzenia techniczne nalezy uzytkowa¢ i utrzymywaé w stanie
zgodnym z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w
szczegolnosci nalezy je poddawaé okresowym przegladom i konserwacji,
d) eksploatacja instalacji i urzadzen, ktérych stan techniczny moze przyczyni¢ si¢ do

powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania si¢ ognia jest zabroniona.

Majqc na wzgledzie prawidtowq i bezpieczng eksploatacje instalacji i urzqdzen technicznych w

budynku Urzedu Miasta Ledziny nalezy przestrzegac nizej wymienionych wymagan.

1. Instalacje i urzadzenia techniczne.
1.1. Instalacja elektryczna.

Nalezy przeprowadzac okresowq kontrole instalacji elektrycznej, nie rzadziej niz raz na 5 lat, w
zakresie:

a) stanu sprawnosci polqczen,

b) stanu osprzetu elektrycznego,

¢) zabezpieczen i srodkow ochrony przeciwporazeniowej, w tym:

- opornosci izolacji przewodow,
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- uziemien instalacji i aparatow,

- zadziatania wylqcznikow roznicowo - pradowych.
Podczas przegladéw nalezy rowniez sprawdzaé dziatanie przeciwpozarowego wytacznika pradu.

Miejsce lokalizacji przeciwpozarowego wyltacznika pradu powinno by¢ oznakowane znakiem

»Przeciwpozarowy wytacznik pradu”, zgodnym z PN-92/N-01256.

Kontrolg stanu technicznego instalacji elektroenergetycznej moga przeprowadzac jedynie osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje, wymagane przy wykonywaniu dozoru lub ustug w

zakresie naprawy lub konserwacji urzadzen energetycznych.

Protokoty z wyzej wymienionych kontroli i pomiarow nalezy przechowywaé wraz z
dokumentacja techniczno-budowlana obiektu (ksiazka kontroli obiektu budowlanego), a

wszelkie stwierdzone podczas kontroli usterki niezwlocznie usuwac.

1.2. Instalacja odgromowa.

Nalezy przeprowadzac okresowq kontrole instalacji odgromowej, nie rzadziej niz raz na 5 lat, w

zakresie:
a) ogledzin czesci naziemnej i sprawdzeniu ciqglosci polqczen,
b) sprawdzeniu stanu uziomow po ich odkopaniu,

C) pomiaru rezystancji uziemienia.

Dla instalacji odgromowej nalezy zatozy¢ ,,Metryke urzadzenia piorunochronnego”.
Kontrolg stanu technicznego instalacji odgromowej moga przeprowadza¢ jedynie osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje, wymagane przy wykonywaniu dozoru lub ustlug w

zakresie naprawy lub konserwacji urzadzen energetycznych.

Protokoty z wyzej wymienionej kontroli i pomiar6w oraz metryke urzadzenia piorunochronnego
nalezy przechowywa¢ wraz z dokumentacja techniczno-budowlana obiektu (ksiazka kontroli

obiektu budowlanego), a wszelkie stwierdzone podczas kontroli usterki niezwtocznie usuwac.

1.3. Instalacja wentylacji mechanicznej.
Badania i przeglady techniczne urzadzen wchodzacych w sklad systemu wentylacji
mechanicznej powinny si¢ odbywaé w zakresie i terminach okreslonych przez producenta w

DTR lub instrukcjach eksploatacyjnych.
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1.4. Instalacja kominowa wentylacji grawitacyjnej.
Zanieczyszczenia z przewodow wentylacji grawitacyjnej nalezy usuwac¢ co najmniej 1 raz w

roku.

Ww. instalacje powinny by¢ poddawane okresowej kontroli stanu technicznego co najmniej

1 raz w roku. Kontrole stanu technicznego moze przeprowadza¢ mistrz kominiarski.

2. Instalacje i urzgdzenia przeciwpozarowe.

2.1. Hydranty wewnetrzne.
Hydrant 25 powinny posiada¢ nast¢pujace (minimalne) parametry uzytkowe:
- wydajnos¢ 1,0 dm’/s,
- przy ci$nieniu dynamicznym 0,2 MPa.
Hydrant 52 powinny posiada¢ nastgpujace (minimalne) parametry uzytkowe:
- wydajnos¢ 2,5 dm’/s,
- przy cisnieniu dynamicznym 0,2 MPa.
Hydranty wewngtrzne podlegaja kontroli okresowej, w odstgpach czasu 1 roku, w celu upewnienia
si¢ , ze kazdy hydrant :
- jest zlokalizowany w zaprojektowanym miejscu,
- nie jest zastawiony, jest widoczny 1 ma czytelne oznakowanie i instrukcje,
- nie ma widocznych uszkodzen, oznak korozji ani wyciekoéw,

- posiada normatywne parametry — ci$nienie i wydajnos¢.

Doroczne przeglady i1 konserwacja powinny by¢ przeprowadzane przez osobe kompetentna zgodnie

z zasadami okreslonymi w normach PN-EN 671-1 1 PN-EN 671-3.

Okresowe przeglady i konserwacje wszystkich wezy powinny by¢ prowadzone co 5 lat -
wszystkie wgze powinny by¢ poddane probie ci$nieniowej na maksymalne ci$nienie robocze

instalacji, zgodnie z PN-EN-671-1 i PN-EN 671-2.

Po przegladzie 1 przeprowadzeniu niezb¢dnych pomiaréw hydranty wewngtrzne powinny by¢
przez kompetentne osoby oznakowane napisem ,,SPRAWDZONE”.
Wiasciciel obiektu powinien przechowywac trwale zapisy o wszystkich przegladach, kontrolach i
testach. Zapis taki powinien zawierac :

- date (miesiac i rok) przegladu 1 testow,

- wyniki testow,

- wykaz i dat¢ zainstalowanych czg$ci zamiennych,

- dodatkowe testy do wykonania, jesli sa wymagane,

- date (miesiac i1 rok) nastepnego przegladu i testow.
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Dane dotyczace konserwacji 1 przegladu powinny by¢ zapisane na etykiecie hydrantu, ktora nie
moze zakrywac zadnych oznaczen producenta. Na etykiecie powinny by¢ umieszczone nastgpujace
dane :

- stowo ,,SPRAWDZONE”,

- nazwa i adres dostawcy hydrantu,

- znak jednoznacznie identyfikujacy osobg kompetentna (sprawdzajaca),

- data (rok i miesiac) kiedy konserwacja byta przeprowadzona.

Hydranty wewngtrzne powinny by¢ oznakowane znakiem ,,Hydrant” zgodnym z PN-92/N-01256.

Gasnice w obiektach powinny by¢ rozmieszczone:

2.2. Gasnice.

1) w miejscach tatwo dostepnych i widocznych:
- przy wejsciach do budynku,
- na klatkach schodowych,
- na korytarzach,
- przy wyjsciach z pomieszczen na korytarz,
2) w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie Zrddet ciepta
(np. piece, grzejniki),
3) w obiektach wielokondygnacyjnych - w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,

jezeli pozwalaja na to istniejace warunki.

Przy rozmieszczaniu gasnic powinny by¢ spetnione nastgpujace warunki:

1) odlegtos¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktorym moze przebywac cztowiek do najblizszej
gasnicy, nie powinna by¢ wigksza niz 30 m,

2) do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m,

3) gasnica powinna by¢ zamontowana na $cianie, w wieszaku dostarczonym przez producenta,

na wysokosci nie wigkszej niz 1,35 m od poziomu podtogi.

Miejsca lokalizacji gasnic nalezy oznakowac¢ znakiem ,,Gasnica” zgodnym z PN-92/N-01256/01.

0
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Gasnice powinny by¢ poddawane przegladom technicznym i1 czynno$ciom konserwacyjnym
zgodnie z zasadami okreslonymi w polskich normach dotyczacych gasnic oraz w instrukcjach

obstugi.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w czasookresach

1 w sposob zgodny z instrukcja ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz 1 raz w roku.

Budynek Urzedu Miasta Ledziny powinien by¢ wyposaiony w gasnice zgodnie 7 poniiszym
normatywem :
1. Piwnice :
- kazda czg$¢ w 1 gasnicg proszkowa typ GP-4/ABC.
2. Parter — sala widowiskowa :
- 3 gasnice proszkowe typ GP-4/ABC.
3. Parter — cz¢$¢ administracyjna :
- 4 gasdnice proszkowe typ GP-4/ABC.
4. Pigetro 1 — sala widowiskowa :
- 1 gasnica proszkowa typ GP-4/ABC.
5. Pigtro 1 — cze$¢ administracyjna :
- 4 gasdnice proszkowe typ GP-4/ABC.
6. Pigetro 2 — czes¢ administracyjna :

- 1 gadnica proszkowa typ GP-4/ABC.
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VII. Zasady post¢gpowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.

1. Alarmowanie. Kierowanie akcjg ratowniczo-gasniczg.

l.

Kazdy, kto zauwazyl pozar obowiazany jest zachowacé spokdj i nie dopuszczajac do
powstania paniki natychmiast zaalarmowac:

. osoby znajdujace si¢ w bezposrednim sasiedztwie pozaru,

. Panstwowa Straz Pozarng - tel. 998 lub 112,

. osoby przebywajace na pozostalych kondygnacjach budynku,

] Burmistrza Miasta Ledziny lub osobg dziatajaca w zastgpstwie - tel. 226 64 01.

. Alarmowanie Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy przeprowadzi¢ z najblizszego telefonu.

Po uzyskaniu potaczenia z Miejskim Stanowiskiem Kierowania Panstwowej Strazy

Pozarnej w Tychach nalezy wyraznie podac:

. rodzaj zdarzenia (co si¢ zdarzyto np. pozar, wybuch, inne),

. doktadny adres miejsca zdarzenia,

= czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,

= numer telefonu, z ktérego si¢ alarmuje oraz swoje imig i nazwisko.

Stuchawke¢ mozna odtozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjgcia zgtoszenia o zdarzeniu przez

dyspozytora strazy pozarne;j.

Jezeli pozwoli na to sytuacja zglaszajacy powinien przez kilka minut pozosta¢ przy telefonie,

gdyz moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzyskania dodatkowych informacji przez straz pozarna.

W razie potrzeby (wypadek, awaria) alarmowac:

. Pogotowie Ratunkowe - tel. 999,
= Policje - tel. 997,
. Pogotowie Energetyczne - tel. 991.

. Do czasu przybycia strazy pozarnej dzialaniami ratowniczo-ga$niczymi kieruje Burmistrz lub

osoba dzialajaca w zastgpstwie.

Kierownik Akcji z chwilg otrzymania informacji o powstatym pozarze natychmiast udaje si¢

W miejsce jego powstania w celu sprawdzenia (i zweryfikowania) informac;ji.

. Kierownik Akcji, po zlokalizowaniu pozaru upewnia si¢ co do faktu wezwana strazy pozarnej

oraz zaleznie od rozwoju sytuacji pozarowej, podejmuje decyzje i wydaje pracownikom

polecenia w szczegodlnosci w zakresie:
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= koniecznos$ci ewakuacji z budynku pracownikow i przebywajacych osob,

= zamknigcia okien i drzwi w palacym si¢ pomieszczeniu w celu zmniejszenia doptywu
powietrza i ograniczenia si¢ rozprzestrzeniania dymu,

* wylaczenia na gléwnym wylaczniku pradu doptywu energii elektrycznej do budynku,
=doniesienia gasnic z pozostatych czesci budynku w celu zwigkszenia sity natarcia na

palacy si¢ przedmiot.

6. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Ledziny zobowiazani sa do $cistego wykonywania

polecen Kierownika Akcji.

7. Po przybyciu pierwszego zastgpu Panstwowe] Strazy Pozarnej kierownictwo akcja
ratowniczo-gasnicza przejmuje jej dowodca, ktéremu nalezy przekaza¢ wszystkie informacje

o zaistnialym zdarzeniu, a nast¢pnie podporzadkowac sig jego poleceniom.

2. Zasady post¢powania przy likwidacji pozaru.

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Ledziny powinni mie¢ doktadne i aktualne informacje
na temat:
. sposobow 1 zasad organizacji ewakuacji osob przebywajacych w poszczego6lnych

pomieszczeniach budynku,

. rozkladu pomieszczen 1 drég komunikacyjnych oraz kierunkow 1 wyjs$¢
ewakuacyjnych,

. miejsc przebywania osob,

. rozmieszczenia i zasad obstugi gasnic,

. rozmieszczenia i zasad obstugi hydrantow wewngtrznych przeciwpozarowych,

. miejsc zainstalowania telefonow w budynku,

. lokalizacji przeciwpozarowego wytacznika pradu,

. lokalizacji najblizszego hydrantu zewngtrznego,

. sposobu alarmowania Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna pamigta¢ o nastgpujacych

zasadach:
. w pierwszej kolejnos$ci nalezy ratowa¢ zagrozone osoby,
. nalezy pamigtaé, ze dziatania ewakuacyjne maja pierwszenstwo przed dziataniami

gasniczymi, a ewakuacja ludzi przed ewakuacja mienia,
= nalezy przeciwdziata¢ panice wsrdd osob przebywajacych w obiekcie wzywajac

do zachowania spokoju i informujac o drogach ewakuacyjnych,
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przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy gasnic i hydrantow wewngtrznych pamigtajac o
uprzednim wylaczeniu pradu elektrycznego za pomoca przeciwpozarowego wylacznika
pradu. Przeciwpozarowy wylacznik pradu znajduje si¢ z lewej strony przy gtéwnym wejsciu
do budynku i1 wewnatrz budynku przy Punkcie Obstugi Mieszkancow (wewngtrzny
przeciwpozarowy wytacznik pradu nie odcina doptywu napigcia do gldwnego wytacznika
pradu, ktory znajduje si¢ na zewngtrznej $cianie budynku),

szybkie 1 prawidlowe uruchomienie gasnic i hydrantéw wewngetrznych umozliwi ugaszenie
pozaru w zarodku,

nalezy usunaé z zasiggu ognia, w miar¢ mozliwo$ci materialy palne, a w szczegdlnosci
sprzyjajace gwattownemu rozprzestrzenianiu si¢ pozaru,

wchodzac do pomieszczen 1 stref zadymionych przyja¢ pozycje pochylona (jak najblizej
podtogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi $rodkami stosujac np. wilgotna
chustke, tampon, gaze,

nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ drzwi i okien w pomieszczeniach w ktorych powstat pozar,

poniewaz doptyw §wiezego powietrza bedzie sprzyjat rozprzestrzenianiu si¢ pozaru.
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VIII. Warunki ewakuacji ludzi z budynku.

1. Postanowienia ogolne.
Ewakuacja - to szybkie i bezpieczne opuszczenie budynku, pomieszczen zagrozonych przez
osoby w nich przebywajace, wyznaczonymi drogami i1 wyjsciami ewakuacyjnymi do strefy

bezpieczne;.

Zaklada sig, ze w analizowanym budynku, w tym samym czasie moze powsta¢ tylko jedno
zrédto pozaru lub inne miejscowe zagrozenie, powodujace konieczno$¢ przeprowadzenia

ewakuacji.

Ewakuacja z budynku w ktérym powstat pozar lub inne zrédto zagrozenia moze nastapic

samorzutnie po wykryciu pozaru (innego zagrozenia) lub po zarzadzeniu ewakuacji.

Zakres ewakuacji bywa bardzo rézny i zalezy gtéwnie od:

= Jokalizacji zrodta pozaru, jego zasiggu 1 pr¢dkosci rozprzestrzeniania si¢ ognia,
* stopnia zagrozenia spowodowanego pozarem,

* liczby os6b ewakuowanych oraz ich sprawnosci fizycznej i psychicznej,

» liczby znajdujacych si¢ w dyspozycji sit i srodkow ewakuacji.

Istota bezpiecznej ewakuacji jest rozpoczecie jej w odpowiednim momencie 1 najlepiej w sposob
zorganizowany. Ewakuacje nalezy rozpocza¢ w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia osob
przebywajacych w obiekcie. Decyzja taka w sytuacji realnego zagrozenia zapada z reguly
samoistnie, niemniej w §wietle obowiazujacych przepiséw za jej podjecie jest odpowiedzialny
Burmistrz Miasta Ledziny lub osoba, ktorej powierzono nadzér nad obiektem i bezpieczenstwem

ludzi w obiekcie.

Ewakuacja nie jest konieczna, a nawet jest nie wskazana w przypadku, gdy Zrédto ognia zostato
zlokalizowane 1 nie stanowi zagrozenia dla przebywajacych w obiekcie oséb, a jego likwidacja

jest mozliwa za pomoca gasnic i/lub hydrantow wewngtrznych.

Ewakuacja powinna obejmowaé osoby przebywajace w obiekcie przy wykorzystaniu
odpowiednio oznakowanych drog i1 wyj$¢ ewakuacyjnych, w skrajnych wypadkach z
wykorzystaniem kazdej z drog i wyjs¢, o ile oczywiscie nie zostaly one juz odcigte przez
ptomienie lub dym. Kryterium decydujacym o skuteczno$ci prowadzenia dziatan ewakuacyjnych

jest czas ewakuacji.

W sytuacji wystqpienia zagrozenia, ktore powoduje koniecznos¢ przeprowadzenia ewakuacji
0s0b i mienia z obiektu, decyzje wydaje Burmistrz Miasta Ledziny lub osoba dziatajqca w

zastepstwie.
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Z uwagi na nadzor i odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo, decyzje o ewakuacji podejmuje
W oparciu o oceng sytuacji i wystepujace zagrozenie:

a) osoba kierujaca wydziatem (referatem), w ktorym powstato zagrozenie,

b) Burmistrz lub osoba dziatajaca w zastepstwie,

¢) po przybyciu jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej jej dowoddca.

Zgodnie z zasadami ewakuacji w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac¢:
a) osoby o ograniczonej zdolnosci poruszania si¢ i najbardziej agresywne,
b) osoby z bezposrednio zagrozonych pomieszczen lub ktére znajduja si¢ na drodze
rozprzestrzeniania si¢ zagrozenia, oraz na kondygnacji powyzej pozaru.
c) osoby z pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog

ewakuacyjnych moze zosta¢ odcigte (np. przez dym).

Decyzja o ewakuacji pracownikow Urzedu Miasta Ledziny musi zawiera¢ informacje o:

a) zakresie ewakuacji,

b) liczbie 0so6b przewidzianych do ewakuacji,
¢) sposobach 1 kolejnosci opuszczania obiektu,
d) rodzaju ewakuowanego mienia,

e) drogi i kierunki ruchu,

f) rejonie zbiorki dla ewakuowanych oséb (i mienia).

Nalezy pamigtaé, ze najnizsze temperatury i najmniejsze zadymienie panuja tuz nad podtoga.

Odcinki o duzym zadymieniu pokonujemy w pozycji pochylone;.

Produkty spalania sa wysoce toksyczne (trujace) - nalezy jak najszybciej opusci¢ zadymione
pomieszczenie, korytarze. Nie wolno zatrzymywac sig¢ ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do

kierunku ewakuacji.

W przypadku silnego zadymienia korytarzy i1 braku mozliwosci bezpiecznego, poruszania si¢
nimi, pracownicy powinni pozosta¢ wewnatrz pomieszczenia (biura), oczekujac na pomoc
jednostek ratowniczych. Wskazane jest przy tym uszczelnienie drzwi, w miar¢ posiadanych
mozliwo$ci 1 srodkéw oraz otwarcie okien. Swoja obecnos$¢ nalezy sygnalizowa¢ wszelkimi
mozliwymi sposobami, oczekujac na pomoc z zewnatrz — ewakuacje przy pomocy sprzetu

ratowniczego przybytych jednostek strazy pozarne;.

Poruszajac si¢ po klatce schodowej i1 korytarzach nalezy przestrzega¢ zasady ruchu
prawostronnego, pozostawiajac lewa strong wolna dla ratownikow.
W czasie schodzenia klatka schodowa szybko$¢ poruszania si¢ dostosowa¢ do szybkosci 0sob

znajdujacych sig nizej.
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Ustalenia szczegotowe.

. Osoba odpowiedzialng za zorganizowanie i przebieg ewakuacji jest Naczelnik Wydziatu lub

Kierownik Referatu i osoby wyznaczone przez Burmistrza.

. Kierownik Akcji po otrzymaniu informacji o zaistniatym pozarze lub innym zagrozeniu,
lokalizuje miejsce pozaru weryfikuje ta informacjg, ustala rozmiary pozaru i mozliwos$ci
jego szybkiej likwidacji i na podstawie tych danych podejmuje decyzj¢ dotyczaca

koniecznos$ci ewakuacji pracownikow.

. Kierownik Akcji, podejmujac decyzje¢ o koniecznosci ewakuacji pracownikéw, zleca
wyznaczonemu pracownikowi (pracownikom) wszczgcie alarmu informujacego
pracownikow Urzedu Miasta Ledziny o koniecznosci ewakuacji, poprzez wezwanie ustne na
kazdej kondygnacji budynku:

»Uwaga poZar, prosze o opuszczenie budynku” .

. Wymieniony powyzej pracownik (pracownicy), ktory otrzymat zadanie dodatkowego
ustnego informowania o koniecznos$ci ewakuowania si¢ sprawdza jednocze$nie czy

wszystkie pomieszczenia zostaty opuszczone.

. Pracownicy, ktorzy w czasie ogloszenia komunikatu o koniecznosci ewakuacji przyjmuja osoby

z zewnatrz ponosza odpowiedzialno$¢ za ewakuacje tych osob.

Z chwila ustyszenia alarmu ewakuacyjnego, pracownicy przerywaja wszelkie prace i
pozostawiajac wszystko w pomieszczeniu ewakuuja si¢ na zewnatrz budynku do ustalonego

miejsca koncentracji.

. Ewakuacje¢ nalezy prowadzi¢ korytarzami i klatkami schodowymi zgodnie z kierunkami
oznaczonymi znakami graficznymi w budynku.
. W trakcie ewakuacji w celu umozliwienia przejécia przez zadymione korytarze pomocne jest

uzycie hydrantéw wewngtrznych bgdacych na wyposazeniu budynku.

. Po wyprowadzeniu pracownikow na zewnatrz, osoby odpowiedzialne za ewakuacj¢
ponownie sprawdzaja ich stan ilosciowy. W razie stwierdzenia braku osoby ewakuowanej

natychmiast poinformowac o fakcie Kierownika Akcji i ratownikéw (strazakow).
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3. Obowigzki osob odpowiedzialnych za kierowanie ewakuacja.
Osoby odpowiedzialne za kierowanie ewakuacja powinny :
a) przyja¢ informacj¢ o istniejacym zagrozeniu oraz dokona¢ oceny wystgpujacego
zagrozenia,
b) zarzadzi¢ ewakuacje z obiektu zagrozonego,
c) upewnié sig, ze wszyscy pracownicy przyjeli informacje o ewakuacji z zagrozonego
obiektu,
d) przebywac przy jednym z wyjs¢ ewakuacyjnych z budynku,
e) utrzymywac taczno$¢ z pracownikami prowadzacymi ewakuacj¢ ludzi z obiektu,
f) przyja¢ meldunek od pracownikéw o zakonczeniu ewakuacji,
g) ztozy¢ informacje¢ z przebiegu calosci zdarzenia przybylemu dowddcy strazy pozarne;,
h) posiada¢ : plan budynku, instrukcj¢ bezpieczenstwa pozarowego oraz znaé miejsca

usytuowania gtownego wyltacznika pradu, gléwnego zaworu wody.

4. Obowiazki pracownikéw w zakresie ewakuacji.

Wszyscy pracownicy po ogloszeniu alarmu o ewakuacji maja obowiazek :
a) przerwac prace, wytaczy¢ odbiorniki energii elektrycznej, zabezpieczy¢ dokumenty,
b) wylaczy¢ komputery,
c) powiadomi¢ o ewakuacji ewentualnego interesanta i wspolpracownikow,
d) opusci¢ pomieszczenie pracy,
e) podporzadkowac si¢ poleceniom oséb organizujacych ewakuacje, udajac si¢ w kierunku
wyj$¢ ewakuacyjnych z budynku, zgodnie ze wskazaniami znakéw ewakuacyjnych
rozmieszczonych na drogach ewakuacyjnych.
f) nie zatrzymywac sig, nie przemieszcza¢ si¢ w kierunku przeciwnym do wyznaczonego
kierunku ewakuacji, nie przemieszczac si¢ w kierunku strefy objetej ogniem lub zadymione;,
g) poruszajac si¢ po klatkach schodowych 1 korytarzach nalezy przestrzega¢ zasady ruchu
prawostronnego, pozostawiajac lewa strong wolna dla ratownikéw,
h) w czasie schodzenia klatka schodowa szybko$¢ poruszania si¢ dostosowaé do szybkosci
0s0b znajdujacych si¢ nizej,
1) w przypadku silnego zadymienia korytarzy i braku mozliwosci bezpiecznego poruszania
si¢ nimi, nalezy pozosta¢ wewnatrz pomieszczenia, oczekujac na pomoc jednostek
ratowniczych. Wskazane jest przy tym uszczelnienie drzwi, w miar¢ posiadanych

mozliwosci 1 srodkéw oraz otwarcie okien. Swoja obecnos$¢ nalezy sygnalizowaé wszelkimi




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
dla budynku Urzedu Miasta Ledziny w Ledzinach, ul. Ledzinska 55

mozliwymi sposobami, oczekujac na pomoc z zewnatrz — ewakuacje przy pomocy sprzetu

ratowniczego przybylych jednostek Panstwowej Strazy Pozarne;,

j) po opuszczeniu budynku Urzedu pracownicy powinni przejs¢ do wyznaczonego miejsca —
rejonu zbiorki i1 czeka¢ na sprawdzenie stanu osobowego oraz dalsze dyspozycje kierujacego
akcja ewakuacyjna. Jako miejsce zbiorki dla ewakuowanych pracownikow wyznacza sie

parking przed budynkiem.

5. Obowigzki portierow w zakresie ewakuacji.

Portierzy powinni :
a) przyja¢ informacj¢ o istniejacym zagrozeniu oraz dokonaé¢ oceny wystgpujacego
zagrozenia,
b) powiadomic straz pozarna, tel. 998,
c) poinformowac¢ Burmistrza Miasta lub jego zastgpcg,
d) otworzy¢ wyjscia ewakuacyjne z budynku,
e) kierowa¢ ewakuujacych si¢ pracownikow do miejsca zbiorki dla ewakuowanych,
f) zabezpieczy¢ wyjscia ewakuacyjne z budynku przed powrotem pracownikow i
interesantow do budynku w trakcie trwania akcji ratowniczej,
g) podporzadkowac si¢ poleceniom 0s6b organizujacych ewakuacjg,

h) znaé miejsca usytuowania gtownego wytacznika pradu i gtownego zaworu wody.

6. Zasady prowadzenia ewakuacji mienia.
W sytuacji, gdy zostanie podjeta decyzja o ewakuacji mienia, nalezy kierowa¢ si¢ nastgpujacymi
zasadami :

1/ Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje kierujacy akcja lub personel organizujacy ewakuacje
gdy :

So® mienie duzej warto$ci jest bezposrednio zagrozone i jest to jedyny sposob jego
uratowania,

94®) mienie utrudnia dostep do zrddel zagrozenia lub utatwia jego rozprzestrzenianie
sig,

mo jest to niezbedne do ewakuacji (oswobodzenia ludzi).

2/ Ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit 1 sSrodkéw niezbednych do ewakuacji

1 ratowania ludzi.
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Przestrzega¢ zasady, ze ewakuacja ludzi ma zawsze pierwszenstwo przed ewakuacja mienia
chyba, ze od ewakuacji mienia zalezy bezpieczenstwo cztowieka.
3/ Ewakuacje¢ mienia nalezy rozpocza¢ od :
a) najcenniejszego sprzgtu, urzadzen i dokumentacii,
b) materialow 1 substancji niebezpiecznych pozarowo (np. ciecze palne, butle z gazami
palnymi).

4/ Nalezy zrezygnowac z ewakuacji urzadzen i mebli o duzych rozmiarach i masie.

5/ Ewakuacja mienia powinna by¢ prowadzona réwnoczesnie z akcja ratowniczo-gasnicza.
6/ Do zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem lub kradzieza nalezy wykorzystac
pracownikow nie bioracych udziatu w dziataniach ratowniczych oraz Policjg, przybyta na

miejsce akcji.

7/ Pracownicy ochrony Urzgdu sa zobowiazani w razie powstania pozaru lub innego zagrozenia

do podjgcia wymaganych dziatan zabezpieczajacych, ewakuacyjnych, chyba ze, zagraza to

bezposrednio ich zyciu i zdrowiu, albo sa niezbgdni do ewakuacji ludzi.

7. Zasady ewakuacji pracownikow i stron z budynku Urzedu Miasta w przypadku

zaistnienia pozaru.

Ustala sig, ze ewakuacja z pomieszczen Urzedu Miejskiego pracownikow i stron odbywacé sig

bedzie wedlug nastepujacych zasad:

1/ Pracownicy 1 strony znajdujace si¢ na poszczegolnych kondygnacjach ewakuowaé

si¢ beda w dwoch kierunkach:

. DRUGIE PIETRO : gtéwna klatka schodowa, a nast¢pnie do gldownego wyjscia

w kierunku ul. Ledzinskiej,

= PIERWSZE PIETRO : do potowy korytarza giowna klatka schodowa lub

boczna, a nastgpnie do glownego wyjscia w kierunku ul. Ledzinskie;,
. PIERWSZE PIETRO : od potowy korytarza, Wydziat Finansowy, Bank Slaski
boczna klatka schodowa, a nastepnie do wyjscia na parking samochodowy,

= PARTER : do potowy korytarza w kierunku do wyjscia gtownego przy ul.
Ledzinskie;j,

= PARTER : USC, Referat Spraw Obywatelskich, Straz Miejska wyjsciem glownym
lub bocznym w kierunku na parking,

. PODZIEMNEIJ : wyj$ciem gtéwnym w kierunku ul. Ledzinskie;j.
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2/ Po opuszczeniu budynku pracownicy powinni przejs¢ do wyznaczonego miejsca - rejonu
zbiorki 1 czeka¢ na sprawdzenie stanu osobowego oraz dalsze dyspozycje kierujacego akcja
ewakuacyjna. Jako miejsce doraznej zbiorki dla ewakuowanych oséb wyznacza si¢ parking

usytuowany przed budynkiem.

8. Organizacja pogotowia przeciwpozarowego w budynku Urzedu Miasta.

W celu zapewnienia warunkdw 1 sprawnej organizacji ewakuacji powolano w budynku Urzgdu
Miasta Ledziny ,,Pogotowie P.Poz” wg zalacznika nr 2, ktérego zadaniem na co dzien jest
zapobieganie mozliwosciom powstawania pozaru, tak zwane dzialania prewencyjne oraz
organizacja ewakuacji ludzi w przypadku powstania pozaru. Ponadto cztonkowie ,,Pogotowia
P.Poz.” powinni by¢ postawieni w pelny stan gotowosci w przypadku organizowania narad,
zgromadzen o duzej liczbie uczestnikow oraz w przypadku wystapienia zagrozenia pozarowego.
Momentem przystapienia czlonkéw ,,Pogotowia P.Poz.” do wykonywania powierzonych im
zadan w czasie zagrozenia pozarowego jest ogloszenie ewakuacji , nalezy dawacé sygnaty np.:

sygnaty dzwigkowe (dzwonki przez 10 sek. w odstgpach 5 sek. powtarzane pigciokrotnie).

Do alarmowania cztonkéw ,,Pogotowia P. Poz.” nalezy uzy¢ telefonéw wewngtrznych. Ponadto

b

cztonkom ,,Pogotowia P. Poz.” moga by¢ przydzielone tuby glo§nomoéwiace. Do ewakuacji
dokumentacji oraz pieni¢edzy nalezy wykorzysta¢ specjalnie do tego celu przeznaczone niepalne

worki ewakuacyjne, ktore powinny znajdowac si¢ w takich pomieszczeniach jak:

- Wydziat Finansowy — kasa, skarbiec 2 szt.
- Referat Kadr i Organizacji 1 szt.
- USC 1 szt.
- Tajna Kancelaria 1 szt.
- Archiwum 3 szt.

La‘czme ........... 8SZt

,Pogotowie P. Poz.” jest powotlane na kazdej kondygnacji UM, a ich cztonkowie sa powotani z
posrod pracujacych tam pracownikow.

Praktyczne ¢wiczenia Pogotowia powinny odbywac si¢ 1 raz na dwa lata z udziatem PSP.
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Podzial zadan ,, Pogotowia P- Poz” z podziatem na kondygnacje:

1/ Kondygnacja I- parter ( pomieszczenia Urz¢du Miasta)

Dowddca Pogotowia : Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich i Administracji,

- Lacznik . portier,

- Pomocnik I : konserwator, sprzataczki, pracownicy Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Administracji,

- Pomocnik II : pracownicy Strazy Miejskiej, pracownik USC.
2/ Kondygnacja II — I pietro

Dowddca Pogotowia : Komendant Strazy Miejskiej
- Lacznik . sekretarka Burmistrza Miasta,

- Pomocnik I : pracownicy Referatu Kadr i Organizacji, Inspektor ds. Ewidencji
Podmiotéw Gospodarczych

- Pomocnik IT : pracownicy Wydziatu Inwestycji i Gospodarki Miejskiej,
pracownicy Wydziatu Finansowego, informatyk.

3/ Kondygnacja III — II pietro

Dowodca Pogotowia : Kierownik Referatu ds. Funduszy Strukturalnych , Rozwoju
Gospodarczego i Wspolpracy z Zagranicq

- Lacznik . Inspektor Obrony Cywilnej

- Pomocnik I : pracownicy Wydziatu Geodezji, Gospodarki Nieruchomos$ciami
1 Ladu Przestrzennego,

- Pomocnik IT : pracownicy Referatu ds. Funduszy Strukturalnych , Rozwoju
Gospodarczego 1 Wspolpracy z Zagranica , pracownicy Wydziatu

Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami 1 £adu Przestrzennego

9. Oznakowanie drog i wyjs¢ ewakuacyjnych.
Drogi 1 wyjscia ewakuacyjne nalezy oznakowaé¢ znakami ewakuacyjnymi zgodnymi z PN-
92/N-01256 oraz PN-N-01256. Znaki powinny posiada¢ certyfikat zgodno$¢ wydany przez

Centrum Naukowo Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej (CNBOP).
Przy oznakowywaniu obowiazuje zasada, ze z kazdego punktu drogi ewakuacyjnej
powinien by¢ widoczny przynajmniej jeden znak ewakuacyjny.

1. Znak “Wyjscie ewakuacyjne” powinien by¢ umieszczony nad drzwiami (nie wolno go
umieszcza¢ na drzwiach 1 innych elementach ruchomych).
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WYJSCIE
EWAKUACYJNE

. Znak “Strzatka” wskazuje kierunek ewakuacji. Jest montowana na wysokosci ok. 170 cm od

poziomu podtogi.

. Znak “Kierunek do wyjscia ewakuacyjnego” montuje si¢ na ostatnim odcinku drogi
ewakuacyjnej (zamiast strzalki), na wysokosci ok. 170 cm od poziomu podtogi. Wystepuje w
odmianach: w lewo/prawo.

= sl

. Znak “Schodami w do6t lub w gorg” montuje si¢ na $cianie klatki schodowej, na poczatku
biegow schoddéw, na poziomie kazdej kondygnacji, na wysokosci ok. 170 cm od poziomu
spocznika schodéw. Wystepuje w odmianach: w lewo/prawo.

e LEN SN0 GPS

. Znak “Drzwi ewakuacyjne” montuje si¢ na drzwiach wyjscia ewakuacyjnego z budynku lub
drzwiach prowadzacych do sasiedniej strefy pozarowej na wysokosci ok. 170 cm od poziomu
podiogi. Znak moze by¢ montowany na skrzydle ruchomym drzwi.

A Ki

. Znak “Kierunek otwierania drzwi” w wersji “pchac¢” i “ciagna¢™ montuje si¢ na skrzydtach

drzwi, na wysokos$ci klamki.

. Znak “klucz do wyjscia ewakuacyjnego” montujemy przy kasetce z kluczem do drzwi
ewakuacyjnych; rozwiazanie stosowane gdy drzwi wyjs$cia ewakuacyjnego nie sa uzywane
do komunikacji ogdlnej (sa na stale zamknigte) lecz w tym przypadku nalezy przy nich
umiesci¢ kasetke z kluczem, przy pomocy ktorego zostana otwarte w przypadku ewakuacji.

KLUGTZ 00 WYJSCIA
EWAKUACYJHEGD
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10. Praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéow ewakuacji.

Istniejacy uktad funkcjonalno-przestrzenny korytarzy i klatek schodowych, zapewnia mozliwo$é
przeprowadzenia sprawnej ewakuacji osob. Sprawnos¢ ewakuacji bedzie uzalezniona tylko od
umiejetnosci pracownikow Urzedu. Umiejetnosci te powinny by¢ okresowo doskonalone przez

przeprowadzanie praktycznych ¢wiczen ewakuacyjnych.

Zgodnie z postanowieniami § 13 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych 1 terendw (Dz. U. Nr 80, poz. 563) w obiektach zawierajacych
stref¢ pozarowa dla ponad 50 oséb bedacych jej stalymi uzytkownikami, zarzadzajacy
obiektem (Burmistrz Miasta) powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzi¢ praktyczne
sprawdzenie organizacji ewakuacji. O terminie przeprowadzania ¢wiczen nalezy powiadomic
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Tychach, jednak nie pdzniej niz na

tydzien przed ich planowanym przeprowadzeniem.

Praktyczne przeprowadzenie ¢wiczen ewakuacyjnych nalezy kazdorazowo dokumentowac
»Sprawozdaniem z ¢wiczen ewakuacyjnych” opracowanym zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do

niniejszej instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.
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IX. Prace niebezpieczne pozarowo.
1. Postanowienia wstepne.

1/ Prace niebezpieczne pozarowo zwane dalej ,,pracami” sg to prace remontowo-budowlane
zwiazane z uzywaniem otwartego ognia np. spawanie, zgrzewanie, lutowanie, cigcie przy
uzyciu palnikow lub pit tarczowych, podgrzewanie, prowadzone wewnatrz obiektu, na

terenie przyleglym do niego.

2/ O bezpieczenstwie ,,prac” decyduje fachowe przygotowanie prowadzacych je brygad (firm),
uzywanie odpowiednich i sprawnych technicznie narzedzi, stosowanie ustalonych sposobow

zabezpieczenia.

3/ Przed rozpoczgciem ,,prac” prowadzacy zagadnienia ochrony przeciwpozarowej w Urzedzie

Miasta Ledziny oraz wykonawca ,,prac” powinni:

a) oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym ,,prace” bgda wykonywane,

b) ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu nie dopuszczenie do powstania pozaru
lub wybuchu,

c) wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca ,,pracy”, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy,

d) zapozna¢ wyznaczone osoby z zagrozeniami pozarowymi, wystgpujacymi w rejonie
wykonywania "prac" oraz z rodzajem przedsigwzi¢¢ majacych na celu niedopuszczenia
do powstania pozaru lub wybuchu,

e) zabezpieczy¢ miejsce prowadzenia ,,prac” zgodnie z zasadami okre§lonymi ponizej
w pkt. 3 oraz sporzadzi¢ protokol zabezpieczenia przeciwpozarowego "prac" wg. wzoru

okreslonego w zataczniku Nr 1 do niniejszej instrukc;ji.

4/ Po stwierdzeniu wykonania wszystkich zabezpieczen przeciwpozarowych okreslonych w
protokole z zabezpieczenia przeciwpozarowego '"prac", Naczelnik Wydzialu Spraw
Obywatelskich 1 Administracji wydaje zezwolenie na rozpoczgcie prac niebezpiecznych

pozarowo wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2 do niniejszej instrukcji.

5/ Pracownicy firm obcych prowadzacych i nadzorujacych ,,prace” zobowiazani sa do

Scistego przestrzegania postanowien niniejszej instrukcji.
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2. Organizacja prac niebezpiecznych pozarowo.

1/ Odpowiedzialno$¢ za bezpieczne pod wzgledem pozarowym prowadzenie ,,prac” ponosi
wykonaweca tych prac, ktory przed rozpoczgciem pracy powinien zapoznac sig z
ustaleniami zawartymi w niniejszych zasadach zabezpieczenia prac niebezpiecznych

pozarowo. Zapis o odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo pozarowe powinien znalez¢

odzwierciedlenie w umowie na wykonanie prac lub na oddzielnym o$wiadczeniu.

2/ Po zakonczeniu ,,prac” wyznaczona osoba (wykonawca prac) zobowiazana jest do
dokonania kontroli miejsca prowadzenia ,,prac” i otoczenia w celu wyeliminowania
jakichkolwiek zaniedban mogacych by¢ przyczyna pozaru. Z przeprowadzonej kontroli
spisuje dokument pt. ,, kontrola prac niebezpiecznych pozarowo” ktorego wzor

okreslono z zataczniku Nr 2 do niniejszej instrukcji.

3. Wskazania przeciwpozarowe w zakresie przygotowania budynku i pomieszczen do

wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo.

Prace niebezpieczne pozarowo nalezy prowadzi¢ w sposdb uniemozliwiajacy powstanie pozaru,

w zwiazku z czym nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad:

1/ Pomieszczenia lub miejsca w ktorych maja odbywac si¢ ,,prace” nalezy oczysci¢ z wszelkich

materialow palnych.

2/ Palne przedmioty lub przedmioty niepalne ale w opakowaniach palnych nalezy odsuna¢ na
bezpieczna odleglto$¢ od miejsca prowadzenia ,,prac” celem uniemozliwienia powstania

pozaru od rozpryskow spawalniczych.

3/ Jezeli powyzszy warunek nie moze by¢ spetniony, wszystkie materiaty palne, na ktore moga
oddzialywa¢ rozpryski spawalnicze nalezy zabezpieczy¢ kocami gas$niczymi, arkuszami

blachy lub w inny skuteczny sposob.

4/ Przed rozpoczgciem ,,prac” nalezy sprawdzi¢, czy w sasiednich pomieszczeniach nie znajduja
si¢ materiaty lub przedmioty mogace ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego badz

rozpryskow spawalniczych.

5/ Jezeli w poblizu miejsca spawania znajduja si¢ otwory przelotowe, instalacyjne, kablowe
nalezy je wuszczelni¢ materialem niepalnym, celem niedopuszczenia do przenikania

rozpryskow spawalniczych do sasiednich pomieszczen badz na inne kondygnacje.

6/ Wszelkie kable, przewody elektryczne oraz instalacyjne z palna izolacja powinny by¢

zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi i rozpryskami spawalniczymi.
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7/ W pomieszczeniach, w ktorych wczesniej wykonywano malowanie z uzyciem latwo
zapalnych farb i lakierow, ,prace” moga by¢ prowadzone wylacznie po sezonowaniu

pomieszczenia w czasie okreslonym przez producenta materiatu malarskiego.

8/ Przy prowadzeniu prac w budynkach posiadajacych palne elementy wystroju wnetrza, nalezy

zwrdci¢ uwage na nastepujace zagadnienia:

a) czy w przewidywanym miejscu prowadzenia ,prac’ wystepuja palne elementy
wystroju wnetrza, izolacje, wyktadziny elementy budowlane mogace ulec zapaleniu od
rozpryskow spawalniczych,

b) czy konstrukcje metalowe, przewody badz inne elementy podlegajace dzialaniu
otwartego ognia nie stykaja si¢ bezposrednio z palnymi elementami budynku
(pomieszczenia) oraz czy wskutek przewodnictwa cieplnego nie nastapi zapalenie
elementéw budowlanych lub materialéw w sasiednim pomieszczeniu,

c) sposOb zabezpieczenia palnych elementdow budynku (pomieszczenia) przed
dziataniem ognia (Zrédet ciepta),

d) sposob =zabezpieczenia spawanych konstrukcji, przewodow, elementow przed
nadmiernym nagrzaniem w celu zapobiezenia zapalenia elementoéw budowlanych wskutek

przewodnictwa cieplnego.
9/ W miejscu dokonywania prac spawalniczych nalezy przygotowac:

a) pojemnik metalowy, wypeliony woda na odpadki drutu spawalniczego i elektrod,
b) materialy izolacyjne 1 ostaniajace, niezbedne do zabezpieczenia toku prac
spawalniczych (koce gasnicze, blachy stalowe),

¢) podreczny sprzet gasniczy, umozliwiajacy likwidacje wszelkich Zrddet ognia.
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X. Szkolenie przeciwpozarowe.

Obowiazkowi  przeszkolenia ~w  zakresie  aktualnie = obowiazujacych  przepisow
przeciwpozarowych oraz zasad 1 wymogdéw bezpieczenstwa pozarowego okreslonych w
niniejszej instrukcji, podlegaja wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Ledziny, bez wzgledu na

podstawe prawna i1 formg zatrudnienia.

Szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej moze by¢ prowadzone przez oficerow lub
aspirantow Panstwowej Strazy Pozarnej lub osoby posiadajace wymagane kwalifikacje

pozarnicze (inspektorzy ochrony przeciwpozarowej).

Dla realizacji szkolenia pracodawca powinien zapewnic:
1) programy poszczegdlnych rodzajow szkolenia,
2) wyktadowcow o kwalifikacjach odpowiednich do realizowanych programow szkolen,
3) odpowiednie warunki lokalowe 1 wyposazenie dydaktyczne,
4) wlasciwy przebieg szkolenia oraz prowadzenie dokumentacji szkolenia tacznie z

rejestrem wydanych zaswiadczen.

Szkolenie powinno zapewni¢ uczestnikom :

1) zaznajomienie si¢ z zagrozeniami ogolnymi oraz zwigzanymi z wykonywana praca,
2) poznanie przepisOw 1 zasad niezbgdnych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku, lacznie z obowiazkami, uprawnieniami i zakresem odpowiedzialnosci,
3) nabycie umiej¢tnosci postgpowania w czasie wykonywania pracy jak rowniez w
przypadku zagrozen , czy zaistnienia pozaru oraz nabycie umiejgtnosci w zakresie obshugi
sprzgtu gasniczego.

Zatrudnieni pracownicy w Urzedzie Miasta, maja obowiazek uczestniczy¢ w nastgpujacych

rodzajach szkolenia :

a) szkolenie wstepne,

b) szkolenie okresowe.

Szkolenie wstepne :

Celem szkolenia wstepnego ( ogdélnego i na stanowisku pracy ) jest zaznajomienie nowo
przyjmowanego pracownika z najwazniejszymi problemami ochrony przeciwpozarowej w
obiekcie, w tym z zasadami uzywania ognia otwartego 1 postgpowania na wypadek powstania
pozaru.

Ramowy program szkolenia wstgpnego obejmowac¢ winien nastgpujace zagadnienia:

1/ Zagrozenia pozarowe wystepujace w obiekcie.
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2/ Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru.

3/ Postgpowanie na wypadek powstania pozaru, zadania pracownikow w przypadku
powstania pozaru.

4/ Ewakuacja ludzi i mienia .

5/ Rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego, zasady uzycia sprzgtu.

Szkolenie okresowe :

Podczas szkolenia okresowego pracownik powinien uzyska¢ szczegdtowe informacje w
zakresie:

a) zasad odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo obiektu,

b) rodzaju wystepujacych zagrozen ( pozarowych i innych miejscowych) , w tym:

wlasciwosci palnych materiatow wystepujacych w obiekcie,
- przyczyn powstawania pozaréw i wybuchow,
- mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ dymu i ognia ( w aspekcie zastosowanych w
obiekcie zabezpieczen,
- wplywu stanu porzadku w obiekcie na poziom bezpieczenstwa.
c) zastosowanych w obiekcie zabezpieczen takich jak:
- rodzaj urzadzen przeciwpozarowych,
d) zasad ewakuacji ludzi i mienia, a w szczeg6lnosci :
- techniczne warunki ewakuacji,
- zachowanie si¢ w strefach zadymionych,
- miejsca zbiorki dla ewakuowanych,
e) zasad postgpowania w przypadku zagrozenia, w tym:
- sposo6b, mozliwosci i zasad alarmowania po zauwazeniu niebezpieczenstwa,
- zasad organizacji ewakuacji ludzi z obiektu,
- sposob likwidacji zagrozenia i ograniczenia jego rozprzestrzeniania/
Uczestnik szkolenia powinien zna¢ przyjgty system alarmowania.
Szczegolna uwage nalezy zwrdci¢ na praktyczne sposoby wyprowadzenia ludzi z zagrozonych
stref, postgpowanie z osobami nieprzytomnymi.
Pracownik winien mie¢ §wiadomo$¢ wystgpujacych zagrozen i nie podejmowania dziatan , ktore
narazi¢ go moga na utrat¢ zdrowia lub zycia.
Szkolenie okresowe polega na doskonaleniu nabytych wczesniej umiejetnosci postgpowania i

utrwalaniu posiadanej wiedzy w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

Szkolenie okresowe winno by organizowane razem ze szkoleniem okresowym bhp.
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Organizacja i dokumentowanie szkolen:
Kazde szkolenie powinno by¢ udokumentowane.

Dokumentacja szkolenia winna zawierac :

program szkolenia,

dziennik szkolenia,

liste obecnosci uczestnikéw szkolenia,

o$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z przepisami przeciwpozarowymi,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia ( dotyczy szkolen okresowych).

XI1. Postanowienia koncowe.

W $wietle art. 3 i art. 4 ustawy o ochronie przeciwpozarowej odpowiedzialnym za zapewnienie
ochrony przeciwpozarowej budynku jest wlasciciel, zarzadzajacy 1 uzytkownik budynku.
Niniejsza instrukcja jest podstawowym dokumentem regulujacym sprawy ochrony

przeciwpozarowej w budynku Urzedu Miasta Ledziny w Ledzinach, ul. Ledzinska 55.

Instrukcja powinna by¢ wprowadzona do obowiazkowego stosowania zarzadzeniem

wewngtrznym Burmistrza Miasta Ledziny.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co
najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktore

wplywaja na zmiang warunkéw ochrony przeciwpozarowe;.




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
dla budynku Urzedu Miasta Ledziny w Ledzinach, ul. Ledzinska 55

Zalacznik nr 1
PROTOKOL
zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo.

Rodzaj prac niebezpiecznych pozarowo:

godzina od: .......cccceeeiieninnnn. do: e,

. Nazwa budynku, pomieszczenia, instalacji, miejsca, w ktorym przeprowadzane beda
prace:

Kategoria zagrozenia ludzi, ggstos¢ obciazenia ogniowego, kategoria zagrozenia wybuchem
w budynku, pomieszczeniu:

Rodzaj materialéw palnych w budynku, pomieszczeniu, w ktorym przeprowadzane beda
prace:

Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, miejsca lub instalacji
na okres przeprowadzania prac:

wybuchu:

Odpowiedzialny za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku prac (2):

Zobowiazany do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po ich zakonczeniu (3):
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Zalacznik nr 2

ZEZWOLENIE
na rozpoczecie prac niebezpiecznych pozarowo.

Zezwalam Na TOZPOCZECIE PIAC: ...cc.eeuerueeueeureietententesteeieeeteetetetensentestesaeeseeatetessensenaessesaesaeeneeneas
/podpis osoby upowaznionej/

KONTROLA
prac niebezpiecznych pozarowo.

1. Prace zakonczono: dnia ...oooeeii 0 20dZ. oo

/podpis odpowiedzialnego za nadzor nad
stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku prac/

2. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono po zakonczeniu prac pod wzgledem
bezpieczenstwa pozarowego:

/podpis zobowigzanego do kontroli
rejonu prac po ich zakonczeniu/
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10.

11.

12.

Zalacznik nr 3
Sprawozdanie z ¢wiczen ewakuacyjnych.
Nazwa budynku : ......coooveeeviiiiiieeieeeeeeeen
AdIeS ¢ oo
Data ¢wiczen: .............. , godzina ¢wiczen: ............
Organizator CWICZEN: ........coceevverveneeenveneennenn
Ilo$¢ kondygnacji: ....., w tym podziemnych: .....
Maksymalna ilo$¢ osob, ktore moga przebywaé w obiekcie: ....... , W tym pracownikdéw

Urzedu Miasta Ledziny : .....

Czy jest opracowana instrukcja bezpieczenstwa pozarowego : tak/nie*.
Jezeli jest opracowana instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, to czy okreslono w niej

procedury zwiazane z organizacja ewakuacji budynku : tak/nie*.

W jaki sposob ogtlaszany jest alarm o ewakuacji pracownikow z budynku :

Czy pracownicy byli (sa) przeszkoleni z zakresu znajomosci procedur dotyczacych

organizacji i prowadzenia ewakuacji: tak/nie*.

Data ostatniego szkolenia.: ..................

Liczba o0s6b ewakuowanych (bioracych udziat w ¢wiczeniach): ......... , W tym

personelu........
Czas ewakuacji: .....

Zachowanie personelu podczas ewakuacji:
a) Znajomo$¢ procedur postgpowania podczas ewakuacji: dobra/staba*.
b) Utrzymywanie kontaktu z pacjentami, zapewniajacego zachowanie spokoju w
grupie: skuteczne/mato skuteczne*.
c) Praktyczne wykonywanie zadan zwiazanych z ewakuacja:

pelne/czg$ciowe/niedostateczne™.
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d) Wybor drog ewakuacyjnych: wlasciwy/niewtasciwy*.
e) Sprawdzenie listy obecnosci pracownikéw po wyprowadzeniu z obiektu: tak/nie*.

13. Zachowanie pracownikdéw podczas ewakuacji:

a) Czy na drogach ewakuacyjnych zachowany byt spokoj: tak/nie*.

b) Czy stosowano si¢ do polecen kierujacego akcja ewakuacyjna: tak/nie*.
C) Czy pojawily sig osoby z oznakami paniki: tak/nie*.
d) Czy zachowania te rozszerzyly si¢ na inne osoby: tak/nie*.

14. Czy w ¢wiczeniach uczestniczyli przedstawiciele Panstwowej Strazy Pozarnej: tak/nie*.
Jezeli byli obecni, to czy wniesli uwagi do ¢wiczen:

Burmistrz Miasta:

* niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 4

( nazwa komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem ( am) zapoznany (a) z:

P Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego,

P przepisami przeciwpozarowymi,

P rozmieszczeniem, zasadami uzycia gasnic, srodkami alarmowania, drogami i sposobami
ewakuacji,

P zagrozeniami pozarowymi wystepujgcymi w mojej komérce organizacyjnej,

» obowigzkami w zakresie zapobiegania pozarom i postepowaniem na wypadek powstania
pozaru.

Ledziny dnia .................

( Podpis pracownika )
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