Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.58.2011
Burmistrza Miasta Ledziny

z dnia 29.03.2011 .

KONCEPCJA

PRZEPROWADZENIA PROCESU AKTUALIZACJI PLANU OPERACYJNEGO
FUNKCJONOWANIA MIASTA LEDZINY W WARUNKACH ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

1. WSTEP

1. Celem niniejszej koncepcji jest przeprowadzenie procesu aktualizacji ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania Miasta Ledziny w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny”’, zwanego dalej ,,planem operacyjnym”.

2. Koniecznos¢ aktualizacji planu operacyjnego wynika ze zmian:

a) Strategii Bezpieczenstwa Narodowego,

b) Polityczno-Strategicznej Dyrektywy Obronnej RP,

c) zapisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie
warunkow i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2004r. Nr 152, poz. 1599), zwanego dalej
»fozporzadzeniem”.

3. Aktualizacja, o ktorej mowa w pkt 1 polega¢ bedzie na opracowaniu nowego planu
operacyjnego.

II. UWARUNKOWANIA PROCESU AKTUALIZACJI PLANU OPERACYJNEGO

1. W procesie aktualizacji planu operacyjnego uczestniczy¢ beda:

a) wszyscy pracownicy Urzgdu Miasta Ledziny,

b) dyrektorzy i kierownicy podleglych jednostek organizacyjnych Gminy Ledziny,

c) dyrektor samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej w Ledzinach,

d) prezesi spolek ze 100% udziatem Gminy Ledziny.

e) kierownicy innych jednostek organizacyjnych istotnych do realizacji zadan ujetych w
planie operacyjnym, zaproszeni (zobligowani) do udzialu w aktualizacji przez Burmistrza
Miasta,

f) Komendant Powiatowej Policji w Bieruniu oraz Komendant Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Tychach,

g) Wojskowy Komendant Uzupetnien w Tychach.

2. Przewidywany zakres udziatu w aktualizacji planu operacyjnego przedstawia ponizsza
tabela:
Uczestnlcx procesu Przewidywany zakres udzialu i odpowiedzialnos$ci Uwagi
aktualizacji
1 2 3
Pracownicy 1. Inspektor ~ Wydziatu  Geodezji, = Gospodarki
wydziatow, Nieruchomosciami i Ladu Przestrzennego, wykonujacy zadania w
referatow zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania
i samodzielnych kryzysowego:




stanowiska Urzedu
Miasta Ledziny

- koordynuje  przeprowadzenie calego procesu
aktualizacji planu operacyjnego, zgodnie z harmonogramem
stanowiacym zatacznik do niniejszej Koncepcji,

- koordynuje sporzadzenie zaktualizowanego ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania Miasta Ledziny w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”,

- koordynuje proces uzgadniania i zatwierdzania
»Planu operacyjnego funkcjonowania Miasta Ledziny w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny”,

- przygotuje i przekaze pozostalym uczestnikom
ustalonym w pkt II.1 a, b, c, d, e materiaty niezbedne do udziatu
w procesie aktualizacji,

- nadzoruje proces aktualizacji planu operacyjnego.

Wszystkie  wydziaty,  referaty i
samodzielne stanowiska Urzedu Miasta:
ustalaja informacje niezbgdne do wypetnienia
Tabeh Realizacji Zadan Operacyjnych, w zakresie przypisanych
im zadan ogolnych lub zgodnie ze Statutem Gminy L¢dziny,

- uzgadniaja plan operacyjny w zakresie
przygotowania realizacji zadan operacyjnych, w realizacji
ktorych zostali ujgci jako koordynatorzy, realizatorzy lub
wspotwykonawcy,

- opracowuja karty realizacji zadan operacyjnych,
do przygotowania ktorych zostali ujeci w planie operacyjnym
jako koordynatorzy lub realizatorzy oraz dokumenty zwigzane
(projekty zarzadzen, umow, porozumien itp.),

- udzielaja ~ wszechstronne;j, merytorycznej
pomocy koordynatorowi procesu aktualizacji, w zakresie
prowadzonych prac.

Dyrektorzy
i kierownicy
podlegtych
jednostek
organizacyjnych,
dyrektor
samodzielnego
publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej
w Ledzinach, prezesi
spotek ze 100%
udzialem Gminy
Ledziny

- ustalaja informacje niezb¢dne do wypetnienia
Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych, w zakresie przypisanych
im zadan og6lnych,

- uzgadniaja plan operacyjny w zakresie
przygotowania realizacji zadan operacyjnych, w realizacji
ktorych zostali ujgci jako koordynatorzy, realizatorzy lub
wspotwykonawcy,

- opracowuja karty realizacji zadan operacyjnych,
do przygotowania ktérych zostali ujeci w planie operacyjnym
jako koordynatorzy lub realizatorzy oraz dokumenty zwigzane
(projekty zarzadzen, umow, porozumien itp.),

- udzielaja ~ wszechstronnej,  merytorycznej
pomocy koordynatorowi procesu aktualizacji, w zakresie
prowadzonych prac

Kierownicy innych
jednostek
organizacyjnych
istotnych do
realizacji zadan
ujetych w planie
operacyjnym

- opracowuja dokumenty (w tym karty realizacji
zadan operacyjnych), dla ktorych jako istotni wskazani
zostali jako realizatorzy lub koordynatorzy

Komendant
Powiatowy Policji
w Bieruniu oraz
Komendant
Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy
Pozarnej
w Tychach

- przyjmuja zadania operacyjne, w zakresie
ktorych  zostali wustaleni w planie operacyjnym za
koordynatorow, realizatoréw lub wspotwykonawcow,

- przyjmuja wypisy z ,Zestawienia zadan w
zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP”, w ktorych
planowany jest ich udziat,

- uzgadniaja plan operacyjny




Wojskowy - przyjmuje zadania operacyjne, w zakresie
Komendant ktérych zostat ustalony w planie operacyjnym za koordynatora,
Uzupetnien realizatora lub wspdtwykonawce,

w Tychach - uzgadnia plan operacyjny

D

e)

g)

h)

2)

2

Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia procesu aktualizacji planu operacyjnego:

Istniejace:

aktualny ,Plan operacyjny funkcjonowania Miasta Ledziny w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

wyciag z Podrecznika Normalizacji Obronnej PDNO Planowanie
obronne - Struktura 1 redagowanie planu operacyjnego przez organy administracji
publicznej,

wypis z Normy obronnej NO-02-A060:2008 System obronny
panstwa - Plany obronne - Klasyfikacja,

Zarzadzenie Nr 154/05 z dnia 02 czerwca 2005 r. Wojewody
Slaskiego w sprawie opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania organow
samorzadu terytorialnego w wojewodztwie $laskim,

Koncepcja  przeprowadzenia  procesu  aktualizacji  planow
operacyjnych funkcjonowania organdéw administracji publicznej i przedsigbiorcow w
wojewodztwie $laskim w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, wraz z harmonogramem,

Zarzadzenie Nr 499/10 Wojewody Slaskiego z dnia 28 wrzesnia 2010
r. w sprawie aktualizacji planow operacyjnych funkcjonowania organéw administracji

publicznej oraz udzialu w tym procesie jednostek organizacyjnych

podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodg Slaskiego,
Wytyczne Wojewody Slaskiego z dnia 11 lutego 2011 r. w sprawie

aktualizacji w wojewddztwie $laskim plandéw operacyjnych oraz udziatu

jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
Slaskiego w procesie aktualizacji planow operacyjnych,
wypisy z ,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa
slaskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”.
Do opracowania:

Zarzadzenie Burmistrza
Miasta w sprawie aktualizacji planu operacyjnego,

koncepcja
przeprowadzenia procesu aktualizacji planu operacyjnego funkcjonowania Miasta Ledziny
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

harmonogram
przeprowadzenia procesu aktualizacji planu operacyjnego w Miescie Ledziny,
plan operacyjny

funkcjonowania Miasta Ledziny w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

zestawienia zadan
operacyjnych i wypisy, zgodnie z harmonogramem,

karty realizacji zadan
operacyjnych,

dokumenty zwiazane z
planem operacyjnym, w tym projekty zarzadzen, uméw, porozumien.

Przedsigwzigcia wspomagajace proces aktualizacji planu operacyjnego:

a) udzielenie informacji na temat zasad aktualizacji planu operacyjnego (w ramach ZZK,
odprawy lub narady),



b) przeprowadzenie uzgodnien pomigdzy komoérkami organizacyjnymi przewidywanymi
do realizacji zadan planu operacyjnego, w szczego6lnosci na etapie opracowywania Tabeli
Realizacji Zadan Operacyjnych,

c) przeprowadzenie szkolen na temat zasad poprawnego wypelniania kart realizacji zadan
operacyjnych,

d) biezace konsultacje z punktem konsultacyjnym Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Katowicach.

5. Zasadnicze terminy graniczne zakonczenia procesu aktualizacji:
a) przedtozenie planu operacyjnego do zatwierdzenia Wojewodzie Slaskiemu - do dnia
31 maja 2011 r.
b) opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych - do dnia 31 maja 2011 r.
I1I. PODSUMOWANIE

Wdrozenie zaproponowanej koncepcji ma na celu odpowiednie zaangazowanie si¢ wszystkich
pracownikow Urzedu Miasta Ledziny, dyrektorow 1 kierownikow podlegltych jednostek
organizacyjnych, dyrektora samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej w Ledzinach,
prezesow spolek ze 100% udziatem Gminy Ledziny oraz innych istotnych podmiotéw dziatajacych
na terenie gminy, w proces aktualizacji planu operacyjnego i terminowe jego przeprowadzenie.

Zalacznik:
Harmonogram przeprowadzenia procesu aktualizacji planu operacyjnego w Miescie Ledziny.

Opracowalta:
R. Czudaj



Zatacznik do Koncepcji

Harmonogram przeprowadzenia procesu aktualizacji planu operacyjnego w Miescie Le¢dziny

i Ll Wykonawca Termin realizacji .
Tresé przedsigwzigé wspélwykonawea 1 Tl 11 v v VI VII-XIT Uwagi
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Analiza otrzymanych materiatéw z Wydzialu Burmistrz Miasta
BiZK Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego BW
(zarzadzenie Wojewody Slaskiego, koncepcija, «—»
wytyczne, podrecznik normalizacji obronnej,
wypisy)
Opracowanie Koncepcji przeprowadzenia
w Miescie Ledziny procesu aktualizacji planu Burmistrz Miasta do 29
operacyjnego BW
Przygotowanie Harmonogramu przeprowadzenia
w Miescie Ledziny procesu aktualizacji planu Burmistrz Miasta do 29
operacyjnego BW
Przygotowanie zarzadzenia Burmistrza Miasta
Ledziny w sprawie aktualizacji ,,Planu do 29
operacyjnego funkcjonowania Miasta Ledziny
w warunkach zewngtrznego zagrozenia Burmistrz Miasta
bezpieczenstwa panstwa BW
1 W czasie wojny”, w tym wyznaczenie
koordynatora procesu aktualizacji planu do 28
Przestanie informacji dotyczacej wyznaczonego
koordynatora procesu aktualizacji planu Burmistrz Miasta
. do 28
operacyjnego BW
Sprawdzenie i przygotowanie warunkow do 10
technicznych i (')rganlza(.:yjn.}./ch do Petnomocnik OIN
przeprowadzenla aktuah'zacp planu Sckretarz Miasta
operacyjnego, w tym zwiazanych z ochrona
informacji niejawnych




1 2 3 6 7 8 9 10 11
7. | Analiza wypiséw z planu operacyjnego
funkcjonowania wojewodztwa $laskiego,
w tym migdzy innymi zadan z Tabeli Realizacji Koordynator do 11
Zadan Operacyjnych
8. | Udzielenie informacji wyznaczonym przez
Burmistrza Miasta pracownikom Urzedu Miasta Burmistrz Miasta w ramach ZZK,
i jednostek organizacyjnych na temat zasad ~ BW do 18 odprawy
aktualizacji planu operacyjnego lub narady
9. | Uruchomienie i przeprowadzenie procesu W razie potrzeby
aktualizacji planu operacyjnego przy biezace spotkania
wspoldziataniu pracownikéw Urzedu Miasta w er‘::gzcjs o
oraz dyrektorow ! kle.r ownikow podlegtych Burmistrz Miasta od 21 marca g przez - g
Jednoste?k organlzacyjnych, dyrektora o BW do 20 kwietnia Burmistrza
samodzielnego publicznego zaktadu opieki Miasta -
zdrowotnej w Ledzinach, prezeséw spolek pracownikow
ze 100% udziatem Gminy Ledziny
10. | Analiza opracowanego planu operacyjnego, Koordynator
naniesienie ewentualnych poprawek Wyznaczeni do 29
pracownicy
11. | Przedstawienie opracowanego planu operacyjnego
Burmistrza Miasta BW do 30
12. | Uzgodnienie planu operacyjnego z:
- Wojskowym Komendantem Uzupetnien
w Tychach,
- Komendantem Powiatowym Policji Burmistrz Miasta d
. ) 020
w Bieruniu, BW
- Komendantem Powiatowym Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Tychach
13. l?rzed.lozenle plan}l operacyjnego WO_] ewodzie Burmistrz Miasta
Slaskiemu celem jego zatwierdzenia ~ BW do 31
14. Qtrzymanle zatw1erdzon§go przez Wojewodg Burmistrz Miasta
Slaskiego planu operacyjnego B — do 15

BW




1 2 3 9 10 11

15. | Rejestracja planu operacyjnego zgodnie
z przepisami ustawy o ochronie informacji BW po uzgodnieniu
niejawnych — i zatwierdzeniu

16. | Przygotowanie i przestanie:

- Komendantowi Powiatowemu Policji
w Bieruniu,
- Komendantowi Powiatowemu po zwrocie planu
Pafistwowej Strazy Pozarnej w Tychach, Burmistrz Miasta do 30 zatwierdzonego
zestawienia zadan operacyjnych, BW przez Wojewode
w zakresie ktorych zostali oni ustaleni Slaskiego
w planie operacyjnym za realizator6w
lub wspotwykonawcow
17. | Sporzadzenie i przestanie:
- Komendantowi Powiatowemu Policji
w Bieruniu oraz
- Komendantowi Powiatowemu po zwrocie planu
Pgﬁstwowej Strazy PoZarnej w Tyc}}ach,. Burmistrz Miasta zatwierdzonego
wypisu z otrzymanego od Wojewody Slaskiego BW do 31 przez Wojewode
»Zestawienia zadan w zakresie zabezpieczenia Slaskiego
potrzeb Sit Zbrojnych RP”,
w ktorych realizacji planowany jest ich udziat
(wypisy z zat. B)

18. | Przestanie do Wojewody Slaskiego drugiego nie pézniej niz | po zwrocie planu
egzemplarza planu operacyjnego . Burmistrz Miasta 30 dni od dnia z:zt\x;i%’dz.oneg(;)
(wraz z potwierdzong ,,za zgodno$¢” kopia ~  BW otrzymania przez wojewode
arkusza uzgodnien zawartego w pierwszym zatwierdzonego Slaskiego
egzemplarzu planu operacyjnego) planu

19. | Opracowanie i przekazanie - pracownikom Urzgdu

Miasta oraz dyrektorom i kierownikom podlegltych
jednostek organizacyjnych, dyrektorowi
samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej w Ledzinach, prezesom spotek ze
100% udziatem Gminy Ledziny - zestawien zadan
operacyjnych (wraz z dwoma egzemplarzami kart
realizacji zadan operacyjnych - do ostatecznego
wypelnienia), w zakresie ktorych zostali uznani

w planie operacyjnym za koordynatorow,

Burmistrz Miasta
BW

do 31 sierpnia




realizatorow lub wspotwykonawcow
20. | Przeprowadzenie szkolen — warsztatow nt. Burmistrz Miasta
,Planowanie operacyjne. Zasady poprawnego BW L
L Ll . . ’ . sierpien,
wypehiania kart realizacji zadan operacyjnych Pracownlcy. wrzesich
merytorycznie
odpowiedzialni
21. | Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych
oraz dokumentow zwiazanych Pracownicy do 31
z zatwierdzonym planem operacyjnym (projekty merytorycznie L
, . . O pazdziernika
zarzadzen, uméw, porozumien itp.) odpowiedzialni
22. | Zarchiwizowanie nieaktualnego ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania ...... ” zgodnie
Z przepisami ustawy o ochronie informacji BW
niejawnych
Opracowala:

R. Czudaj




