Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.10.2014
Burmistrza Miasta Ledziny
z dnia 30 kwietnia 2014 r.
Regulamin udzielania zamowien o wartosci przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty

7 000 euro netto a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdéwien publicznych

Postanowienia ogélne.
§ 1. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - Prawo zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.),

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Ledziny;
3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Ledziny;

4) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien o wartoSci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych;

5) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, do ktdrego stosuje si¢ postanowienia niniejszego
Regulaminu.

§ 2. 1. Do ustalenia warto$ci zamdwienia przepisy art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamowien publicznych stosuje
sie.

2. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoOwienia sporzadza protokol, w ktorym wskazuje podstawe
ustalenia warto$ci zamowienia. Wzor protokotu stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktorych warto$¢, ustalona zgodnie z przepisami art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamowien publicznych,
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 7 000 euro,

2) konkursow, ktorych warto$¢, ustalona zgodnie z przepisami art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamowien publicznych,
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych,

3) zamowien uzupehniajacych idodatkowych do zamowienia podstawowego nie przekraczajacych wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt §;

4) uméw ramowych;

5) aukcji elektroniczne;;

6) licytacji elektronicznej;

7) udzielania zamowien przez koncesjonariuszy robot budowlanych;
8) udzielania koncesji na ustugi,

9) zamowienia udziela si¢ ze wzgledu na wazny interes publiczny.

4. Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy w udzieleniu zaméwienia, w przypadku,
gdy nieudzielenie zamowienia moze spowodowaé niewspotmierne konsekwencje.

5. Do zamoéwien sektorowych, ktoérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych,
postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

6. Do zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy -
Prawo zamowien publicznych, postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
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7. Zamoéwienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego
udzielenie.

8. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie lub na swojej stronie internetowej, bezposrednio poinformowac o wszczgciu postepowania o udzielenie
zamoOwienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Przepis § 7 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Zamawiajacy udzielajac zamowienia, do ktoérego stosuje si¢ postanowienia niniejszego Regulaminu, moze
zamie$ci¢ ogloszenie o udzielanym zamowieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,
podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe o wykonanie zamoéwienia, albo
informacj¢ o nieudzieleniu tego zamowienia.

10. Zamawiajacy prowadzacy dziatalno$¢ kulturalna, udzielajac zamowienia, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8b
ustawy - Prawo zamowien publicznych, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé¢ kwoty,
o ktéorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych, zamieszcza ogloszenie o udzielanym
zamOwieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

11. Zamoéwienie, o ktérym mowa w ust. 10, jest udzielane w sposdb zapewniajacy przejrzystosé, rowne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamoOwienia oraz zuwzglednieniem okoliczno$ci
mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

12. Zamawiajacy prowadzacy dziatalno$¢ kulturalng nie udostepnia informacji zwigzanych z zamoéwieniem,
o ktéorym mowa w ust. 10, stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstva w rozumieniu przepisdow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie pozniej niz przed
zawarciem umowy o wykonanie tego zamowienia, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

13. Zamawiajacy prowadzacy dziatalno$¢ kulturalng zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej informacje¢ o udzieleniu zamowienia, o ktorym mowa w ust. 10, podajac nazwe
(firme¢) albo imi¢ inazwisko podmiotu, z ktéorym zawarl umowe o wykonanie zamodwienia, albo informacje
o nieudzieleniu tego zamdwienia.

14. Zamawiajacy moze zamie$ci¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie, ktorego zamieszczenie
w Biuletynie ze wzgledu na warto$¢ zamowienia nie jest obowigzkowe.

Zasady udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 7 000
euro netto a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt
8 ustawy - Prawo zamowien publicznych

§ 3. 1. Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje po zlozeniu pisemnego wniosku
i uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajacego, ktoremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyt pisemnie dokonanie takiej czynno$ci. Wzoér wniosku o rozpoczgcie postgpowania
o0 udzielenie zamowienia stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od Skarbnika Miasta,
ze zobowigzanie dotyczace zamowienia miesci si¢ w planie finansowym Zamawiajacego, ana rachunku
bankowym Zamawiajacego zgromadzone sg $rodki pienigzne, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie tego zamowienia.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:
1) imig, nazwisko i stanowisko osoby sktadajacej wniosek;
2) cel udzielenia zamoéwienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;

4) warto§¢ zamowienia oraz imi¢ inazwisko oraz stanowiska osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci
zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob, ktore dokonaty ustalenia wartos$ci zamowienia;

5) dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia warto§ci zamowienia;
6) termin wszczgcia postgpowania;

7) opis sposobu obliczenia ceny;
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8) warunki ptatnosci;
9) termin wykonania zamdwienia;

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

12) wykaz o§wiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu;

13) istotne dla stron postanowienia, ktére zostanag wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe na takich warunkach,

14) oswiadczenie Skarbnika Miasta o posiadaniu srodkoéw na realizacje zamowienia,
15) podpis osoby lub 0sob sktadajacego wniosek.

4. Postgpowanie przygotowuje iprzeprowadza pracownik, ktéremu zostalo powierzone dokonanie takich
czynno$ci. Kierownik Zamawiajagcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdowienia osobie trzecie;j.

5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.

6. Najkorzystniejsza oferta jest oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia lub dotyczacych wlasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego
doswiadczenia, potencjatu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, sytuacji
finansowej lub ekonomicznej albo oferta z najnizsza cena.

7. Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamowienia jest w szczegdlnosci umowa, faktura, rachunek.

8. Zamawiajacy dla zamowien wskazanych w §1 ust. 1 pkt 4 udziela zamoéwienia poprzez podpisanie umowy,
jezeli warto$¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwote 5 000,00 zt netto. Przepisy kodeksu cywilnego stosuje si¢
odpowiednio.

9. Kierownik Zamawiajacego moze ustali¢ warto$¢ zamowienia lub rodzaj zamowienia, do udzielenia ktorego
wymaga si¢:
1) zawarcia umowy w formie pisemnej (zachowania formy pisemnej), pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlnej,

2) zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5.
§ 4. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia stosujgc:
1) zapytanie ofertowe o ceng,

2) ogloszenie o zamowieniu publicznym.

Zapytanie ofertowe o cene
dla zaméwien o wartoS$ci przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 7 000 euro netto

a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 20 000 euro

§ 5. 1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego o ceng, zapraszajgc do sktadania
ofert takg liczbe wykonawcoéw Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw
mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do przygotowania
oferty, w tym:

1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego;
2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamowienia;
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4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania tych warunkow;

5) wykaz os$wiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu;

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

7) termin zwigzania oferta;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;
9) miejsce oraz termin sktadania ofert;
10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zada wniesienia
zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostanag wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogoélne warunki
umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na takich
warunkach;

3. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cen¢ inie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢
negocjacji w sprawie ceny. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.

4. Jezeli kryteriami oceny ofert sa cena iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia lub
wlasciwosci  wykonawcy, Zamawiajacy udziela zamodwienia wykonawcy, ktorego oferta przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej same;j
cenie, a zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy moze:

1) odrzuci¢ oferty, albo
2) przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny, w celu wyboru oferty.

7. Wzor zapytania ofertowego o ceng¢ stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

Przetarg publiczny

dla zamowien o wartoSci przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 20 000 euro netto
a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartos$ci kwoty 30 000.

§ 6. 1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajac ogloszenie
0 zamoOwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie lub na swojej stronie internctowej. Wzor
ogloszenia o przetargu publicznym stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Przepis § 7 ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio.
Postanowienia koncowe.
§ 7. 1. Zapytania ofertowego o ceng i przetargu publicznego nie stosuje si¢, jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw,
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¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) w prowadzonych kolejno postegpowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych co najmniej jedno prowadzone
bylo w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego, nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone,

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamoéwien dodatkowych,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym, niezbgdnych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie
stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych
lub gospodarczych oddzielenie zamodwienia dodatkowego od zamoéwienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspolmiernie wysokich kosztow lub wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania zamdwienia dodatkowego;

5)w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych zamédwien
uzupetniajacych;

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamoéwien dodatkowych
na ustugi lub roboty budowlane;

7) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym,;

8) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, wtym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich FEuropejskiego Obszaru
Gospodarczego;

9) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci jezeli zastosowanie zapytania ofertowego o cen¢ lub
przetargu publicznego mogloby skutkowaé co najmniej jedng z nastepujacych okolicznosci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow;

b) naruszeniem =zasad dokonywania wydatkow w wysokosci iw terminach wynikajacych z wczedniej
zaciggnietych zobowigzan;

¢) poniesieniem straty w mieniu publicznym;
d) uniemozliwieniem terminowe;j realizacji zadan.

10) przedmiotem zamowienia sg ushugi prawnicze, polegajace na wykonywaniu zastepstwa procesowego przed
sagdami, trybunatami lub innymi organami orzekajagcymi lub doradztwie prawnym w zakresie zast¢pstwa
procesowego, lub jezeli wymaga tego ochrona waznych praw lub intereséw Skarbu Panstwa,

11) zamo6wienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewngtrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢, w szczeg6lnos$ci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach

12) zamowienie jest udzielane na potrzeby wlasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepisow o zasadach
uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

2. Zamawiajacy moze udziela¢ zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 po negocjacjach z wybranym wykonawca.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje
informacje niezbedne do przeprowadzenia negocjacji, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub wzor umowy.

4. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od stosowania ust. 21 3 w przypadku zamowien udzielanych na podstawie
ust. 1 pkt1,2,7-12.

5. Najpoézniej wraz z zawarciem umowy Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zlozenia oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

§ 8. 1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o ceng lub przetargu publicznego;
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3)jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawc¢ wykluczonego zudzialu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki polegajacej na niezgodnosci
oferty z tre$cia zapytania ofertowego o ceng lub przetargu publicznego, nie zgodzit si¢ na jej poprawienie;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw .
2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:
1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajagcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.

3. Niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu na
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie albo zawiadamia roéwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert - podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W postepowaniu wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z postanowieniami
Regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
Regulaminu. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnos$ci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, w szczeg6lnos$ci zamoéwien wielorodzajowych, wspolnego
przeprowadzania postgpowania iudzielenia zamowienia, przez wielu zamawiajacych, komisji przetargowe;,
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji, przygotowania postgpowania, wylaczenia z postgpowania osob wykonujacych
czynnos$ci w postgpowaniu, wykluczenia wykonawcow z postgpowania, sktadania ofert, o§wiadczen i dokumentow
potwierdzajace spetlnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia oraz do badania ioceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zaliczek na poczet zamoéwienia, wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, licytacji
elektronicznej oraz wstepnej kwalifikacji wykonawcow, stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych.

6. Udzielanie zamowien o warto$ci rownej lub nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartoséci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp nastepuje na podstawie pisemnej zgody Kierownika Zamawiajacego lub
pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownika Zamawiajgcego powierzyl pisemnie dokonanie takiej czynnosci
oraz po uzyskaniu pisemnej informacji od Skarbnika Miasta, ze zobowigzanie dotyczace zamowienia miesci si¢
w planie finansowym Zamawiajacego, a na rachunku bankowym Zamawiajacego zgromadzone sa $rodki pieniezne
na sfinansowanie tego zamowienia.

7. Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamowienia przez okres czterech lat od
dnia zakonczenia postgpowania, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
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8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta L¢dziny nr 120.10.2014
z dnia 30.04.2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartos$ci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

9. Do postgpowan o udzielenie zamdwienia wszczetych iniezakonczonych przed dniem wejScia w Zycie
Regulaminu mozna stosowac przepisy dotychczasowe.

Regulamin zatwierdzam:
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro.

Protokol z ustalenia warto$ci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamowienia zostala ustalona na kwotg ............ 71, co stanowi rOWNOWAartosSe .......ccceeevvveunvnnnee.. euro
3. Warto§¢ zamoOwienia zostala ustalona wdniu ..................... . na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy)

4. Imig 1 nazwisko osoby, ktora ustalita wartos¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob, ktore
dokonaly ustalenia warto$ci zamdwienia:

Podpis osoby lub podpisy 0sob,

ktore dokonaty ustalenia wartosci zamowienia
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

WNIOSEK

0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 .000 euro

1) cel udzielenia ZAmMOWICIIA: ........vuieetiet ittt et e et e e et et et et et et et et et et et eneeneeneanenas
2) imig, nazwisko i stanowisko osoby sktadajacej wniosek: .............cooiiiiiii
3) Opis Przedmiottl ZAMOWICIIA: .....iiutet ittt ettt et ettt et et et et ettt et e e te e e e e e e aneaneareereareanns

4) warto§¢ zamoOwienia oraz imi¢ inazwisko oraz stanowiska osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci
zamoOwienia lub imiona inazwiska oraz stanowiska osob, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamodwienia:

5) dokumenty, na podstawie ktorych dokonano ustalenia warto$ci zamowienia ........................

6) termin WSZCZECIA POSIEPOWAIIAL .. ...uetnttt ittt ettt et et et e et e et e et e e e et et e e ateeteeneeneas
7) Opis SPOSObU ODIICZENIA CENY: ...viinttieti ittt e e e e e e e e eaeens

8) WaATUNKI PRatOSCI: .ttt ittt ettt et ettt et et et et et et et et et et et et e e e e e aeaas
9) termin Wykonania ZamMOWICIIIAL .. ......o.erentitettteeteete ettt et et e eteete e teateateaneateaneaneaneaneans

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow i Sposobu 0Ceny Ofert: ...........co.ivriiiiiiiiiiiiiiir e

11) warunki, jaki musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkOw: ..............coooiiiiiiiiiiiii

12) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow;

13) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu;

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy W sprawie
zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawart Z nim umowe W sprawie zamoOwienia publicznego na takich warunkach:

Data i podpis osoby lub 0sob sktadajacego wniosek
Oswiadczenie Skarbnika Miasta

o posiadaniu badzZ nie Srodkow na realizacje zamowienia:

Data i podpis Skarbnika Miasta
Decyzja Kierownika Zamawiajacego
o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postepowania:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro.

(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2013 r.
poz. 907, zpOZN.Zm.) ZaAMAWIAJACY = .evrrrrrinrineententaneeeeneeeeneaneaneaneeeanenns , Zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym o cen¢ dostawy/ustugi/robot budowlanych:

1) nazwa przedmiotl ZAMOWICIIIA: ......ueintt ettt et et et ettt et et et et et e et e eate e eaneeaneeneanseanseaaes
2) Opis Przedmiottl ZAMOWICTIIA: .....uiutetet ettt et ettt ettt e e et e ettt et e e teeteete et e e n e aeaseeteanensennaaes
3) termin Wykonania ZamOWICTIIA .........evutietentettett ettt et et et et ettt et et et et et et ete et et

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow:

5) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speliania
warunkOw udzialu W pOStEPOWANTUL ......uiiti it e e e e e,

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentéw, atakze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

7) termin ZwWigZania OfCITa: .....o.eiei ittt ettt et et et e e aaae
8) Opis SPOSODU PrZygOtOWYWANIa OFCIT: ......uiit ittt ettt et et et e e et e e e e eneeeaaeeens
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ............oooiiiiiii i
10) OpiS SPOSODU ODLICZENIA COMY: .. .uinttitt ittt ettt et et et et et et et et e et e e te e eeaeeateenneeaas

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych Kryteriow 1 SPOSODU OCENY OFCTL: ... .ottt et e e eee e

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W Sprawie zamowienia PUDIICZNCZO: .. .. .ttt e e

13) INNE WYMAGANIAL 1.\ uttntttttete et e te e te et et et et e et e et e e te e te et e se e teete et et e seaaeeneaaeeneaneaneaneanens

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej wz%otych rownowartosci kwoty 30.000
euro, udostgpnionego na stronie internetowej . e veeeen.... OrAz przepisami ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz U Nr 16 poz 93 z pozn zrn)

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM,

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
1) nazwa przedmiottl ZAMOWICTIIAL ... .ouut ittt e e e et
2) OpiS PrzedmMiotl ZAMOWICIIA: ...ttt ettt et et ete et e et e et e te et e et e e te et e e eaeaneeaneenseanneanaeennns
3) termin Wykonania ZamMOWICIIA: ........uueeutertettett et ettt ettt et et ene et aneaneaneaneaneaneaneaneaneeneaneanes

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkow:

5) wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu W POSIEPOWANIUL .. .uuiitiiei ittt et et et ettt e e et e e eeeneenens

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
lub dokumentéw, atakze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

7) termin ZWIgZania OFCITA: ... ...uiettt ittt ettt et et et et et e e e et e et e ettt a e
8) opis sposobu Przygotowywania OFeIT: ...........ooiiii i
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia Ofert: .............ooviiiiiiiiiiii i
10) Opis SPOSODU ODIICZENIA CRIMY: ....uvutinttt ettt ettt et et et et et et et et et et et e e et et et eneeneeneenaraens

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow 1 SpoSobu 0CENY Ofert: ......ouiiii it

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia PubliCZNego: ........couiiiuiii i

13) INNC WYIMAZAINIA: 1.\t uttitt et et ettt ettt et et e et e et e et e ea e e et et et e et e eae e e e e e e e eaa e eaeeaneeseenneanaens

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000
euro, udostepnionego na stronie NtErNEtOWE] .............o.eveeieineeneannnn. oraz przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.).

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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(miejscowos¢), dnia

Zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien o warto$ci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro.

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamodwienia o warto$ci powyzej 7 000 euro i ponizej 30 000 euro netto

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Ledziny 43-143 Ledziny, ul. Ledzinska 55

2. Nazwa przedmiotu zamdowienia

3. Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE.

4. Nazwa i adres WYKONAWCY

NIP: o

5. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

cene netto:
cenc brutto: ...
Podatek VAT: ...

stownie brutto: ...,

6. Deklaruje ponadto:

termin wykonania zamowienia: .............
okres gwarancji: ..........cceeiiiiiiiiiiiinn,

warunki ptatnosci: ...l

7. Oswiadczam, ze:

..................... z1

........................................................... 71

Zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

W razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji zamowienia na warunkach okreslonych
w punkcie 5 i 6, w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sg:
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