Zaktacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.12.2014
Burmistrza Miasta Ledziny

z dnia 14.05.2014r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych w projektach realizowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Dzial I

Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
réownowartos¢ 30 000 euro.

§1

Do zamowien 1 konkursow przekraczajacych wyrazong w ztotych warto$¢
30.000 euro konieczne jest stosowanie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych z p6zn. zm.

§2

Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w planie
finansowym Gminy Ledziny z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) celowosci i1 oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektow z danych
nakltadow przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych,
2) terminowosci realizacji zadan publicznych,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§3

1. Decyzja o uruchomieniu wilasciwej procedury w celu udzielenia
zamoOwienia badZz zawarcia umowy na dostawy, ustugi badz roboty
budowlane nalezy do Burmistrza Miasta.

2. Burmistrz Miasta podejmuje decyzjg, o ktorej mowa w ust. 1 na
podstawie wniosku opracowanego przez pracownika odpowiedzialnego za
zamoOwienie stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 winien by¢ sporzadzony w formie
pisemnej 1 zawierac:



a) wyszczegolnienie niezbednych dostaw, ustug lub robdt budowlanych
(przedmiot zamowienia)

b) dane niezbedne do ustalenia whasciwej procedury dokonania zamowienia,
a w szczegdlnosci przewidywany koszt,

C) propozycje zastosowania trybu postepowania wraz z uzasadnieniem,
przewidzianym w ustawie Prawo zamowien publicznych,

d) przewidywany termin realizacji zamowienia z uwzglednieniem
wymogow wynikajacych z trybu postepowania.

§4

1. Zaakceptowany przez Burmistrza Miasta wniosek jest podstawa do
okreslenia przedmiotu i warunkoOw zamowienia.

2. Przedmiot zamowienia winien by¢ okreslony za pomoca obiektywnych
cech technicznych, jako$ciowych a w przypadku robot budowlanych — za
pomoca dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robot.

§5

1. Do przeprowadzania postgpowan prowadzonych w trybie zamowien
publicznych na dostawy, ustugi badz roboty budowlane jest pracownik
odpowiedzialny za zamodwienia publiczne dziatajacy przy pomocy
wlasciwie merytorycznej sekcji ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

2. Do prowadzenia kompletnej dokumentacji, zwigzanej z postepowaniami
prowadzonymi w trybie zamoOwien publicznych jest pracownik
odpowiedzialny za zamowienia publiczne.

§6

1. Wybor najkorzystniejszej oferty w postepowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia, ktorego warto$¢ przekracza 30 000 euro moze nastgpic
wyltacznie komisyjnie.

2. Regulamin pracy komisji przetargowej reguluje odrebne zarzadzenie.

§7

Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne zobowigzany jest
prowadzi¢ rejestr zamdwien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazong w
zt rownowartos¢ kwoty 30 000 euro.



Dzial 11

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro.

§8

Do zamoéwien 1 konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro zgodnie z planem zamowien publicznych nie
stosuje si¢ przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych z p6zn. zm.

Rozdzial 1

Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien
publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

§9

Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartoSci
zamoOwienia publicznego w oparciu o ceng euro wynikajaca
z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zaméOwien publicznych.

§10

1. Podstawa obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest warto$¢
rynkowa rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa
Swiadczen objetych zamowieniem.

3. Wartos$¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1 1 2, okresla si¢ na podstawie
przecigtnych cen wystepujacych na rynku wilasciwym ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia.

4. Jezeli nie mozna obliczy¢ warto$ci zamoOwienia na podstawie realiow
rynkowych zamawiajacy moze swoOj szacunek oprze¢ na aktualnie
powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.



Rozdzial 11

Procedury udzielania zamowienia publicznego
ponizej kwoty 30 000 euro

§ 11

1. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zamoéwien publicznych:
a) zamoOwienia o wartosci netto ponizej 20.000 zi,
b) zamowienia o wartosci netto od 20.000 zt do 126 747,00 z1, bedace;j
rownowartoscig kwoty 30 000 euro.

§ 12

Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 zt nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

§13

Szczegolowa procedura udzielania zamowien o wartosci
od 20 000 z1 do 126 747,00 zl netto

1. Procedure¢ udzielenia zamowienia o wartosci od 20.000 zt do 126 747,00
zt rozpoczyna wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do
Burmistrza Miasta.

2. Wniosek, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 powinien zawierac:

a) szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji zamowienia,

C) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia,

d) przeliczenie warto$ci zamowienia na rownowarto$¢ wyrazong w euro,

e) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia wraz z
datg jej dokonania,

f) opinia o zgodno$ci wniosku z regulaminem i planem zaméwien
publicznych wydana przez pracownika odpowiedzialnego za
zamoOwienia publiczne

3. Wzdbr wniosku, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 stanowi zatacznik nr 2 do
regulaminu.

4. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta na wykonanie danego
zamoOwienia dalszg procedurg¢ realizuje pracownik odpowiedzialny za
zamoOwienia publiczne.



5. Przystepujac do dalszej realizacji procedury udzielenia zamdwienia o
warto$ci od 20.000 zt do 126 747,00 zt nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie
rynku sporzadzajac protokot stanowigcy zatgcznik nr 3 do regulaminu.

6. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone mailowo, faxem Ilub
pisemnie u co najmniej trzech wykonawcow.

7. W przypadku dokumentowania dokonania rozeznania rynkowego notatka
sluzbowg, powinna by¢ ona podpisana przez wszystkich wykonawcow.

8. Po wykonaniu powyzszych czynnosci; w celu udzielenia zamowienia
wykonawcy, ktory przedstawil najlepsza oferte; protokét z rozeznania
rynku przedktada si¢ Burmistrzowi Miasta.

9. W przypadku gdy zakup, ustuga lub roboty budowlane musza by¢
wykonane w trybie pilnym np. awaria, mozna odstapi¢ od rozeznania
rynku.

Rozdzial 111
Umowy
§ 12

1. W przygotowywanych projektach umoéw o wykonanie zaméwienia
publicznego nalezy przestrzega¢ jednolitych zasad dotyczacych
warunkoéw platnosci, a w szczegolnosci:

a) wystawienie faktury, rachunku przez wykonawce (zgodnej z wymogami
ustawy o rachunkowosci) nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po dokonaniu
odbioru przedmiotu zamdéwienia przez zamawiajacego,

b) projekt umowy powinien zabezpiecza¢ w pelni interesy zamawiajacego,
zwlaszcza w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych.

2. Wilasciwym do podpisania umowy jest wytacznie Burmistrz Miasta badz
upowazniony przez niego zastepca.

§13

Na zamowieniach, umowach lub zleceniach oraz fakturach i1 rachunkach nalezy
zamieszczac¢ adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.



Rozdzial IV
Postanowienia koncowe
§ 14

1. Zmiany niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze
odrebnych zarzadzen Burmistrza Miasta.

2. Personel odpowiedzialny za realizacj¢ projektow realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki powinien zapozna¢ si¢ z
treScig regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nim
postanowien.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.05.2014 r.



[\S)

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych w projektach
realizowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Whiosek
0 udzielenie zamowienia publicznego
ktorego warto$¢ przekracza 30 000 euro

—

Przedmiot zamowienia na:
- roboty budowlane

- dostawy

- ustugi

. Opis przedmiotu zamdéwienia:

WYNOST oottt et et e e e e et e e e e e e e e e e 7t
Warto$¢ zamowienia 0Szacowano W dNil...........ooevieeniiniiiiiiiiiiiaieeaenaanen.
Na KWOte NEttO. .. ..ottt 7t
co stanowi rOwWnowartos¢ ..................... euro (1 euro = 4,2249 zt) na podstawie

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie $sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwienia publicznego.

Warto$¢ brutto zamoéwienia ............oceveveiiiinnann... zt

Propozycja trybu ZamOWienia. ..........ooiuiiiiiiii i
Przewidywany termin realizacji ZamOWIenIa ..........o.ouevuiiniiiiiniiiiiiiiannenen.
Osoba / osoby dokonujaca/e ustalenia warto$ci zamoéwienia

o1

data i podpis
Zatwierdzam

data i podpis Burmistrza Miasta



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych w projektach
realizowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Whniosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
o wartosci od 20.000 zl do 126 747,00 zi

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Termin realizacji ZAMOWICTIIA .......uiuuiietite it

3. Warto$¢ zamdwienia 0Szacowano W dnil..........o.evuiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieaeaeannen,
Na KWOte NEttO.......ovviiii e 7t
co stanowi rOwWNnowartos¢ ..................... euro ( 1 euro = 4,2249 zt) na podstawie
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowienia publicznego.
Warto$¢ brutto zamoéwienia ............coeevvieiiniinenn... zt

4. Osoba / osoby dokonujaca/e ustalenia warto$ci zamowienia

data i podpis

4. Opinia o zgodno$ci wniosku z regulaminem i1 planem zamoéwien publicznych wydana
przez pracownika odpowiedzialnego za zamdwienie

data i podpis

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.)

data i podpis Burmistrza Miasta
* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych w projektach
realizowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Protokol
Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia od 20.000 zl do 126 747,00 zi

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Termin realizacji / wykonania ZamOWICNIA ........oovvierieeinieinieeieeaeeaineenneanns.
3. Warto$¢ zamowienia 0SZacowano W dnil...........coueueiuiiniiniiiiiiiineieeennennn.
na kwote Netto........ceoiiiiii i e zt
co stanowi roOwnowartos$é ..................... euro ( 1 euro = 4,2249 zt) na podstawie
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowienia publicznego.
Warto$¢ brutto zamowienia ............ocoeeveveiiiininnn.. zt
4. Nazwisko i1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto§¢ zamowienia ..................oooeeiiine..
5. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena i inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) Netto/brutto
1.
2.
3.
4.
6. Informacje uzyskano na pismie / telefonicznie®* w dniach .....................o

Wybrano wykonawce nr

Protokot sporzadzil/la ...

. Opinia o zgodno$ci protokotu z regulaminem 1 planem zaméwien publicznych

wydana przez pracownika odpowiedzialnego za zamowienia publiczne

data i podpis

Zatwierdzam do realizacji

data i podpis Burmistrza Miasta




