Zatacznik

do zarzadzenia Burmistrza Miasta
nr 120.22.2014

z dnial3 listopada 2014.

Instrukcja
w sprawie dokonywania odpisow przedawnionych zobowigzan podatkowych
w Urzedzie Miasta Ledziny.

Rozdziat I. Pojecia podstawowe
Uzyte w tresci Instrukcji okreSlenia oznaczaja:

1)przedawnienie zobowigzan podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ okre$lony w art. 59
pkt 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. 2012,
poz. 330 z pdzn. zm.) jeden ze sposobow wygasniecia zalegtosci podatkowych.

Przedawnienie zobowigzania podatkowego dotyczy zaréwno zobowigzan powstajacych

z mocy prawa wynikajgcych z obowigzku skiadania deklaracji przez podatnikdw, jak
rowniez zobowigzan, ktére powstajg w drodze doreczenia decyzji ustalajgcej wysoko$¢
zobowigzania.

Przedawnienie zobowigzan podatkowych oznacza, ze po uptywie okreslonego czasu
zobowigzanie podatkowe, chociaz niezaptacone, wygasa tgcznie z odsetkami za zwioke,

a wierzyciel nie ma juz podstaw do egzekwowania zobowigzania podatkowego;

2) czynnosci egzekucyjne - wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny dziatania
zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania Srodka egzekucyjnego;

3) wierzyciel - podmiot uprawniony do zadania wykonania obowigzku lub jego
zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub zabezpieczajgcym, w
przypadku niniejszej Instrukcji, w imieniu wierzyciela jakim jest Burmistrz Miasta Ledziny
dziata pracownik Wydziatu Finansowego, ktory na podstawie powierzonych mu zadan ma
obowigzek monitorowania zobowigzan podatkowych i niedopuszczanie do ich
przedawnienia, a takze Naczelnik Wydziatu Finansowego;

4) organ egzekucyjny - organ uprawniony do stosowania w catosci lub w czesci okreslonych
w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tekst jednolity: Dz. U.2012, poz.1015 z p6zn. zm.) Srodkdw stuzacych doprowadzeniu do
wykonania przez zobowigzanych ich obowigzkow o charakterze pienieznym lub
obowigzkéw o charakterze niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania tych
obowigzkdw, ktorymi sg naczelnicy urzedow skarbowych oraz komornicy sadowi;

5) zobowigzany - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej albo osoba fizyczna, ktora nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze
pienieznym.



Rozdziat I1. Terminy przedawnienia zobowigzania podatkowego

1.Zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

2. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty podatku lub decyzji w
sprawie odroczenia terminu zaptaty podatku - bieg terminu przedawnienia nie rozpoczyna
sie. Bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sie od nastepnego dnia po dacie, w ktorej
przypada ptatno$¢ odroczonego podatku lub ptatno$¢ ostatniej raty podatku.

3. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zalegtosci podatkowej lub
decyzji w sprawie odroczenia terminu zaptaty zalegtosci podatkowej — rozpoczety bieg
terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania decyzji do dnia terminu
ptatnosci odroczonej zalegtosci podatkowej lub dnia terminu platnosci ostatniej raty
zalegtosci podatkowe;j.

4. Bieg terminu przedawnienia przerywa ogtoszenie upadtosci. Po przerwaniu biegu terminu
przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepujacego po dniu uprawomocnienia sie
postanowienia o ukonczeniu postepowania upadtosciowego.

5.Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania Srodka
egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony. Po przerwaniu biegu terminu
przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym zastosowano
srodek egzekucyjny.

6. Nie ulegajg przedawnieniu zobowigzania podatkowe zabezpieczone hipotekg lub
zastawem skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedawnienia zobowigzania te moga
by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

Rozdziat 111. Metody ustalenia wygasniecia zobowigzania podatkowego oraz okreslenia
terminu wygasniecia.

1.Przed podjeciem decyzji o odpisaniu naleznosci podatkowych w zwigzku z ich
przedawnieniem, pracownik dziatajacy w imieniu wierzyciela ma obowigzek
przeanalizowania w sposéb szczegOlnie staranny sytuacji kazdego pojedynczego
zobowigzania, z uwzglednieniem wszystkich okoliczno$ci powodujacych przerwanie lub
zawieszenie biegu terminu przedawnienia , a w szczeg6lnosci nalezy ustali¢ czy:

1) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego wydawano decyzje:

a) 0 odroczeniu terminu pfatnosci podatku lub roztozeniu zaptaty podatku na raty, gdzie
ustawowy termin ptatno$ci podatku do dnia wydania decyzji jeszcze nie minat - bieg
terminu przedawnienia rozpoczyna sie dopiero od nastepnego dnia po dacie, w ktorej
przypada ptatnos¢ odroczonego podatku lub ostatnia cze$¢ danej raty,

b) o odroczeniu lub roztozeniu na raty zaptaty zalegtosci podatkowej, gdzie ustawowy
termin ptatnosci podatku mingt — bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na

okres od dnia wydania przedmiotowej decyzji do dnia nowego terminu ptatnosci

odroczonej zalegtosci podatkowej, czy terminu ptatnosci ostatniej czesci danej raty;

2) w odniesieniu do danego podatnika nie byto lub nie jest prowadzone postepowanie
upadtosciowe, poniewaz ogtoszenie upadtosci przerywa bieg przedawnienia i biegnie on



na nowo od dnia nastepujacego po dniu uprawomocnienia sie¢ postanowienia 0 ukonczeniu
postepowania upadtosciowego;

3) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego toczy sie postepowanie
egzekucyjne i czy bieg terminu przedawnienia nie zostat przerwany wskutek zastosowania
Srodka egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony - bieg terminu
przedawnienia biegnie na nowo od dnia nastepujagcego po dniu, w ktorym zastosowano
srodek egzekucyjny;

Informacje w tym zakresie ma obowigzek uzyska¢ odpowiedzialny pracownik Wydziatu
Finansowego reprezentujacy wierzyciela na podstawie karty kontowej podatnika oraz na
podstawie informacji uzyskanej od organu egzekucyjnego.

4) w zobowigzanie podatkowe nie zostato zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym, poniewaz przedawnieniu nie ulegajg zobowigzania podatkowe zabezpieczone
hipotekg lub zastawem skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedawnienia
zobowigzania te moga by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

2. W przypadku zobowigzan solidarnych termin przedawnienia dla kazdego ze
wspotwiascicieli biegnie odrebnie, a przerwa okresu przedawnienia dla jednego ze
wspotwiascicieli, wobec ktorego zastosowano Srodek egzekucyjny — nie powoduje przerwy
okresu przedawnienia w stosunku do pozostatych wspotwiascicieli.

Rozdziat IV. Dokonywanie odpisu przedawnionego zobowigzania podatkowego

1.Przedawnienie zobowigzania podatkowego nastepuje z mocy prawa, bez potrzeby
wydawania odrebnej decyzji organu podatkowego w przedmiocie stwierdzenia
przedawnienia.

2. Podstawg dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania stanowi Informacja o
przedawnieniu zobowigzania podatkowego, sporzadzona na formularzu dotgczonym do
niniejszej Instrukcji przez reprezentujgcego wierzyciela pracownika Wydziatu Finansowego
w zakresie wynikajacym z powierzonych mu zadan, ktéry nastepnie podlega sprawdzeniu
przez Naczelnika Wydziatu Finansowego.

3.W terminie do dnia 30 stycznia roku nastepnego a po uptywie kazdego roku podatkowego
pracownik Wydziatu Finansowego w zakresie powierzonych obowigzkow przedkiada
Skarbnikowi Miasta pisemng informacje o dokonanych odpisach.

Rozdziat V. Monitorowanie biegu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego

Pracownik Wydziatu Finansowego zajmujacy sie windykacja, zobowigzany jest do:

1) statego kontrolowania biegdw termindw przedawnienia zobowigzan podatkowych
poprzez prowadzenie monitorowania postepowania egzekucyjnego prowadzonego przez
organ egzekucyjny. W tym celu systematycznie, ale nie rzadziej niz raz do roku, ma
obowiagzek wnosi¢ do organu egzekucyjnego zapytanie o stan egzekucji z zadaniem
udzielenia wszystkich niezbednych informacji;

2) wykorzystywania Srodkdw zabezpieczania wykonania zobowigzania podatkowego
hipotekg lub zastawem skarbowym, wynikajacych z art. 70 8 8 ustawy Ordynacja
podatkowa.



Formularz do zatgcznika

do zarzadzenia Burmistrza Miasta
nr 120.22.2014

z dnial3 listopada 2014

Nrsprawy ..........cceeenennn.
INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

1. Dane podatnika:

IMig 1 NAZWISKO/NAZWA ... et

Adres zamieszkania/siedziba

2. Informacja na temat przedawnionego zobowigzania:

1) 100Za) POUALKU .....e vttt et e e e e e e e e e e e e e

2) Wysokos$C przedawnionego zobowigzania ..........c.evvvveiiiiieiieieieieneans w tym:
a) NaleznoSC ghOWNA ........o v,

D) OASEKI ...

3) okres jakiego dotyczy przedawnione zobowigzanie:

3. Informacja o ztozonych deklaracjach podatkowych/wydawanych decyzjach
podatkowych:

5. Informacja o wystawionych tytutach wykonawczych z podaniem dat wystawienia i
przekazania do organu egzekucyjnego:

7. Informacje majace wptyw na bieg terminu przedawnienia
1) Informacje o wydanych decyzjach o odroczeniu terminu i roz tozeniu na raty:



Sporzadzit:

pracownik Windykacji/ Wydziatu Finansowego, Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe

Sprawdzit:

podpis Naczelnika Wydziatu Finansowego



